ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«Выдача ордера на право производства земляных работ»
Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация городского округа Заречный

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010001210050

	3. 
	Полное наименование услуги
	Выдача ордера на право производства земляных работ

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Выдача ордера на право производства земляных работ

	5. 
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Постановление администрации городского округа Заречный от 03.10.2022 № 1227-П «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача ордера на право производства земляных работ»

	6. 
	Перечень «услуг»
	Нет 

	7. 
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	радиотелефонная связь

	
	
	портал государственных услуг www.gosuslugi.ru

	
	
	официальный сайт органа www.gorod-zarechny.ru

	
	
	другие способы


Раздел 2. «Общие сведения об «услуге»

	№
	Наименование «услуги»
	Срок предоставления 

в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «услуги»
	Основания приостановления предоставления  «услуги»
	Срок приостанов-ления предоставления  «услуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «услуги» 
	Способ получения результата «услуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юрлица)
	При подаче заявления 

не по месту жительства 

(по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины) 
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы государственной пошлины)
	 КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1
	Выдача ордера на право производства земляных работ
	1) по основаниям, указанным в подпунктах 1 и 5 пункта 29 настоящего административного регламента, составляет не более 10 рабочих дней со дня регистрации Заявления в Администрации;

2) по основанию, указанному в подпункте 2 пункта 29 настоящего административного регламента, составляет не более 3 рабочих дней со дня регистрации Заявления в Администрации;

3) по основанию, указанному в подпункте 3 пункта 29 настоящего административного регламента, составляет не более 5 рабочих дней со дня выдачи разрешения на размещение объекта на территории Свердловской области;

4) по основанию, указанному в подпункте 4 пункта 29 настоящего административного регламента, составляет не более 5 рабочих дней со дня регистрации Заявления в Администрации;

5) по основанию, указанному в подпункте 6 пункта 29 настоящего административного регламента, составляет не более 2 рабочих дней со дня регистрации заявления;

6) по основанию, указанному в подпункте 7 пункта 29 настоящего административного регламента, составляет не более 2 рабочих дней со дня регистрации заявления
	1) по основаниям, указанным в подпунктах 1 и 5 пункта 29 настоящего административного регламента, составляет не более 10 рабочих дней со дня регистрации Заявления в Администрации;

2) по основанию, указанному в подпункте 2 пункта 29 настоящего административного регламента, составляет не более 3 рабочих дней со дня регистрации Заявления в Администрации;

3) по основанию, указанному в подпункте 3 пункта 29 настоящего административного регламента, составляет не более 5 рабочих дней со дня выдачи разрешения на размещение объекта на территории Свердловской области;

4) по основанию, указанному в подпункте 4 пункта 29 настоящего административного регламента, составляет не более 5 рабочих дней со дня регистрации Заявления в Администрации;

5) по основанию, указанному в подпункте 6 пункта 29 настоящего административного регламента, составляет не более 2 рабочих дней со дня регистрации заявления;

6) по основанию, указанному в подпункте 7 пункта 29 настоящего административного регламента, составляет не более 2 рабочих дней со дня регистрации заявления
	1)обращение за предоставлением другой Муниципальной услугой;

2)Заявителем представлен неполный комплект обязательных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

3)документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

4)документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги;

5)некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного запроса на РПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным настоящим административным регламентом);

6)представленные электронные образы документов посредством РПГУ не позволяет в полном объеме прочитать текст документа и/или распознать реквизиты документа;

7)подача Заявления и иных документов в электронной форме, подписанных с использованием электронной подписи, не принадлежащей Заявителю или представителю Заявителя.
	1) наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к нему документах (в части сроков, адреса проведения земляных работ, информации об ответственном за проведение земляных работ лице, о лице, ответственном за восстановление благоустройства территории);

2) несоответствие категории Заявителя кругу лиц, указанных в настоящем административном регламенте;

3) несоответствие документов, указанных в пункте 54 настоящего административного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации;

4) Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя, в соответствии с настоящим административным регламентом.

5) наличие у заявителя, заказчика земляных работ или подрядчика земляных работ незакрытых ранее выданных ордеров, срок действия которых истек (за исключением оснований, указанных в подпунктах 2 и 6 пункта 29 настоящего административного регламента, и повторного обращения на тот же объект);

6) поступление в Администрацию ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения земляных работ в соответствии с пунктом 54 настоящего административного регламента, если соответствующий документ не был представлен Заявителем (представителем Заявителя) по собственной инициативе;

7) подача Заявления на переоформление (продление) действия ордера на право производства земляных работ позднее 20 рабочих дней после истечения срока действия ранее выданного ордера (для основания, указанного в пункте 4 подпункта 29 настоящего административного регламента).
	нет
	-
	нет
	-
	-
	1) в администрации городского округа Заречный;

2) на сайт федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)";

3) в ГБУ Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее МФЦ)
	1) в администрации городского округа Заречный;

2) на сайт федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)";

3) в ГБУ Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее МФЦ)


	
	Раздел 3. «Сведения о заявителях «услуги» «Выдача ордера на право производства земляных работ»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «услуги»
	Документы, подтверждающие провомочия заявителя на получение «услуги»
	Установленные требования к документам, предоставляемым для получения «услуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «услуги» представителям заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Наименование «услуги» 1. «Выдача ордера на право производства земляных работ»

	1
	физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица
	а) заявление на получение разрешения (ордера) на осуществление земляных работ по установленной Административным регламентом форме, заверенное подписью заявителя (для физических лиц), подписью руководителя или уполномоченного лица и печатью (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

б) документ, удостоверяющий личность заявителя - копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность; в случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя - копия свидетельства о государственной регистрации в качестве юридического лица либо индивидуального предпринимателя и документ, подтверждающий полномочия представителя (доверенность); 
	1) соответствие представленных документов по форме и содержанию требованиям законодательства Российской Федерации и Регламента;

3) наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, либо текст письменного обращения не поддается прочтению.
	есть возможность
	физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), либо их уполномоченные представители.  
	доверенность, оформленная в порядке, установленном за-онодательством Российской Фе-дерации.
	оформление в соответствии с законодательством Российской Федерации.


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «услуги» 
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «услуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «услуги» 4.1. «получение ордера на право производства земляных работ на территории городского округа Заречный»; «получение ордера на право производства работ по строительству газопровода с максимальным давлением не более 0,3 МПа включительно и протяженностью не более 30 м совместно с получением разрешения на размещение объекта на территории Свердловской области»

	1.
	заявление, согласно форме, утвержденной административным регламентом;
	заявление
	1/0 формирование в дело
	нет
	- не должно содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.

- в электронном виде должно быть заполнено согласно представленной на Едином и региональном порталах форме.
	-
	-

	2.
	документ, удостоверяющий личность заявителя (физ. лицо, юр. Лицо) или представителя заявителя.
	
копия паспорта, свидетельства о государственной регистрации в качестве юридического лица либо индивидуального предпринимателя
	0/1 сверка с оригиналом, формирование в дело
	нет
	не должно содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.
	-
	-

	3.
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
	доверенность, оформленная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 
	1/1 снятие копии, формирование в дело
	в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя
	оформление в установленном законодательством Российской Федерации порядке. Не должно содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.
	-
	-

	4.
	акт о завершении земляных работ, засыпке траншеи и выполненном благоустройстве, подтверждающий восстановление территории
	акт о завершении земляных работ, засыпке траншеи и выполненном благоустройстве, подтверждающий восстановление территории
	1/0 формирование в дело
	нет
	согласованный с организациями, интересы которых были затронуты при проведении работ, по форме, приведенном в приложении № 10 к настоящему административному регламенту (за исключением обращений по основанию, указанному в подпункте 3 пункта 29 настоящего административного регламента);
	-
	-

	5.
	акт о завершении земляных работ, засыпке траншеи и выполненном благоустройстве
	подтверждающий восстановление территории по форме, указанной в Приложении 10 к настоящему Административному регламенту, с уведомлением организаций, интересы которых были затронуты при проведении работ (для обращений по основанию, указанному в подпункте 3 пункта 29 настоящего административного регламента);
	1/0 формирование в дело
	нет
	Форма приложение 10
	-
	-

	6.
	проект производства работ
	текстовую часть: с описанием места работ, решением заказчика о проведении работ; наименованием заказчика; исходными данными по проектированию; описанием вида, объемов и продолжительности работ; описанием технологической последовательности выполнения работ, с выделением работ, проводимых на проезжей части улиц и магистралей, пешеходных тротуаров; описанием мероприятий по восстановлению нарушенного благоустройства;

графическую часть: схема производства работ на инженерно-топографическом плане М 1:500 с указанием границ проводимых работ, разрытий; расположением проектируемых зданий, сооружений и коммуникаций; временных площадок для складирования грунтов и проведения их рекультивации; временных сооружений, временных подземных, надземных инженерных сетей и коммуникаций с указанием мест подключения временных сетей к действующим сетям; местами размещения грузоподъемной и землеройной техники; сведениями о древесно-кустарниковой и травянистой растительности; зонами отстоя транспорта; местами установки ограждений
	1/0 формирование в дело
	нет
	вариант оформления представлен в приложении № 8 к настоящему административному регламенту
	-
	-

	7.
	письменное разрешение эксплуатационной организации газораспределительных сетей
	в случае проведения земляных работ в охранных зонах газораспределительных сетей на глубине более 0,3 метра
	1/0 формирование в дело
	нет
	в случае проведения земляных работ в охранных зонах газораспределительных сетей на глубине более 0,3 метра
	-
	-

	8.
	Схема производства работ 
	согласовывается с соответствующими службами, отвечающими за эксплуатацию инженерных коммуникаций, с правообладатели земельных участков, на которых планируется проведение работ.
	1/0

Формирование в дело
	нет
	согласовывается с соответствующими службами, отвечающими за эксплуатацию инженерных коммуникаций, с правообладатели земельных участков, на которых планируется проведение работ.
	
	

	9.
	Инженерно-топографический план
	На инженерно-топографическом плане должны быть нанесены существующие и проектируемые инженерные подземные коммуникации (сооружения). Срок действия инженерно-топографического плана не более 2 лет с момента его изготовления с учетом требований СП 11-104 97 «Инженерно-геодезические изыскания для строительства».
	1/0 формирование в дело
	нет
	оформляется в соответствии с требованиями Свода правил СП 47.13330.2016 «Инженерные изыскания для строительства. Основные положения. Актуализированная редакция СНиП 11-02-96» и СП 11-104-97 «Инженерно-геодезические изыскания для строительства», в Балтийской системе высот.
	
	

	10.
	гарантийное обязательство по восстановлению нарушенного благоустройства после проведения земляных работ согласно форме утвержденной административным регламентом, подписанное заявителем;
	гарантийное обязательство по восстановлению нарушенного благоустройства после проведения земляных работ
	1/0 формирование в дело
	нет
	не должно содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.


	-
	-

	11.
	схема организации дорожного движения в случае необходимости перекрытия проезжих частей
	схема организации дорожного движения в случае необходимости перекрытия проезжих частей
	1/0 формирование в дело
	нет
	не должно содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.
	-
	-

	4.2. «получение ордера на право производства аварийно-восстановительных работ на территории городского округа Заречный»

	1.
	заявление, согласно форме, утвержденной административным регламентом №7
	заявление
	1/0 формирование в дело
	нет
	- не должно содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.

- в электронном виде должно быть заполнено согласно представленной на Едином и региональном порталах форме.
	-
	-

	2.
	документ, удостоверяющий личность заявителя (физ. лицо, юр. Лицо) или представителя заявителя.
	
копия паспорта, свидетельства о государственной регистрации в качестве юридического лица либо индивидуального предпринимателя.
	0/1 формирование в дело
	нет
	не должно содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.
	-
	-

	3.
	документ, подтверждающий уведомление Единой дежурно-диспетчерской службы городского округа Заречный Свердловской области;
	документ, подтверждающий уведомление Единой дежурно-диспетчерской службы городского округа Заречный Свердловской области
	1/0 формирование в дело
	нет
	документ, подтверждающий уведомление Единой дежурно-диспетчерской службы городского округа Заречный Свердловской области
	-
	-

	4.
	схема участка работ
	выкопировка из исполнительной документации на подземные коммуникации и сооружения
	1/0
Формирование в дело
	нет
	выкопировка из исполнительной документации на подземные коммуникации и сооружения
	
	

	5.
	документ, подтверждающий уведомление организаций, эксплуатирующих инженерные сети, сооружения и коммуникации, расположенные на смежных с аварией земельных участках, о предстоящих аварийных работах
	Согласование с эксплуатирующими организациями
	1/0
	нет
	Согласование с эксплуатирующими организациями
	
	

	4.
	гарантийное обязательство по восстановлению нарушенного благоустройства после проведения земляных работ согласно форме утвержденной административным регламентом, подписанное заявителем;
	гарантийное обязательство по восстановлению нарушенного благоустройства после проведения земляных работ согласно форме утвержденной административным регламентом 
	1/0 формирование в дело
	нет
	не должно содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.


	-
	-

	4.3. «переоформление (продление) ордера на право производства земляных работ на территории городского округа Заречный;»

	1.
	заявление, согласно форме, утвержденной административным регламентом;
	заявление
	1/0 формирование в дело
	нет
	- не должно содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.

- в электронном виде должно быть заполнено согласно представленной на Едином и региональном порталах форме.
	-
	-

	2.
	документ, удостоверяющий личность заявителя (физ. лицо, юр. Лицо) или представителя заявителя.
	
копия паспорта, свидетельства о государственной регистрации в качестве юридического лица либо индивидуального предпринимателя
	0/1 формирование в дело
	нет
	не должно содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.
	-
	-

	3.
	календарный график производства земляных работ;
	календарный график производства земляных работ;
	1/0 формирование в дело
	нет
	
	-
	-

	4.
	проект производства работ
	в случае изменения технических решений
	1/0 формирование в дело
	нет
	в случае изменения технических решений
	-
	-

	5.
	гарантийное обязательство по восстановлению нарушенного благоустройства после проведения земляных работ согласно форме утвержденной административным регламентом, подписанное заявителем;
	гарантийное обязательство по восстановлению нарушенного благоустройства после проведения земляных работ
	1/0 формирование в дело
	нет
	не должно содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.


	-
	-

	6.
	приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных работ
	приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных работ с указанием контактной информации (для юридических лиц, являющихся исполнителем работ) (в случае смены исполнителя работ)
	1/0

Формирование в дело
	нет
	приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных работ с указанием контактной информации (для юридических лиц, являющихся исполнителем работ) (в случае смены исполнителя работ)
	
	

	4.4. «переоформление (продление) ордера на право производства работ осуществляется в случае увеличения объема работ и изменений технических решений, продления срока выполнения работ, смены исполнителя работ, а также в случае форс-мажорных обстоятельств, приведших к продлению срока выполнения работ»

	1.
	заявление, согласно форме, утвержденной административным регламентом;
	заявление
	1/0 формирование в дело
	нет
	- не должно содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.

- в электронном виде должно быть заполнено согласно представленной на Едином и региональном порталах форме.
	-
	-

	2.
	документ, удостоверяющий личность заявителя (физ. лицо, юр. Лицо) или представителя заявителя.
	
копия паспорта, свидетельства о государственной регистрации в качестве юридического лица либо индивидуального предпринимателя
	0/1 формирование в дело
	нет
	не должно содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.
	-
	-

	3.
	акт о завершении земляных работ, засыпке траншеи и выполненном благоустройстве, подтверждающий восстановление территории, согласованный с организациями, интересы которых были затронуты при проведении работ, по форме, приведенном в приложении № 10 к настоящему административному регламенту
	подтверждающий восстановление территории, согласованный с организациями, интересы которых были затронуты при проведении работ,
	1/0 формирование в дело
	по форме, приведенном в приложении № 10 к настоящему административному регламенту
	акт о завершении земляных работ, засыпке траншеи и выполненном благоустройстве
	-
	-

	4.
	сведения о регистрации исполнительной документации в ИСОГД Свердловской области
	представляются в виде регистрационного номера ИСОГД Свердловской области или справки ИСОГД в случае строительства, реконструкции, а также ликвидации подземных коммуникаций и сооружений
	1/0 формирование в дело
	нет
	представляются в виде регистрационного номера ИСОГД Свердловской области или справки ИСОГД в случае строительства, реконструкции, а также ликвидации подземных коммуникаций и сооружений
	-
	-

	4.5. «закрытие ордера на право производства земляных работ на территории городского округа Заречный Свердловской области»

	1.
	заявление, согласно форме, утвержденной административным регламентом;
	заявление
	1/0 формирование в дело
	нет
	- не должно содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.

- в электронном виде должно быть заполнено согласно представленной на Едином и региональном порталах форме.
	-
	-

	2.
	документ, удостоверяющий личность заявителя (физ. лицо, юр. Лицо) или представителя заявителя.
	
копия паспорта, свидетельства о государственной регистрации в качестве юридического лица либо индивидуального предпринимателя
	0/1 формирование в дело
	нет
	не должно содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.
	-
	-

	3.
	схема строительства газопровода, с указанием кадастрового номера земельного участка, указанием месторасположения размещаемого объекта и его протяженности (топографическая съемка)
	схема строительства газопровода, с указанием кадастрового номера земельного участка, указанием месторасположения размещаемого объекта и его протяженности (топографическая съемка)
	1/0 формирование в дело
	нет
	схема строительства газопровода, с указанием кадастрового номера земельного участка, указанием месторасположения размещаемого объекта и его протяженности (топографическая съемка)
	-
	-

	4.6. «получение ордера на право производства земляных работ в рамках региональной программы по социальной газификации при строительстве газопровода с максимальным давлением не более 0,3 МПа включительно и протяженностью не более 30 м на территории городского округа заречный»

	1.
	заявление, согласно форме, утвержденной административным регламентом
	заявление
	1/0 формирование в дело
	нет
	- не должно содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.

- в электронном виде должно быть заполнено согласно представленной на Едином и региональном порталах форме.
	-
	-

	2.
	документ, удостоверяющий личность заявителя (физ. лицо, юр. Лицо) или представителя заявителя.
	
копия паспорта, свидетельства о государственной регистрации в качестве юридического лица либо индивидуального предпринимателя
	0/1 формирование в дело
	нет
	не должно содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.
	-
	-

	3.
	схема строительства газопровода, с указанием кадастрового номера земельного участка, указанием месторасположения размещаемого объекта и его протяженности (топографическая съемка)
	схема строительства газопровода, с указанием кадастрового номера земельного участка, указанием месторасположения размещаемого объекта и его протяженности (топографическая съемка)
	1/0 формирование в дело
	нет
	схема строительства газопровода, с указанием кадастрового номера земельного участка, указанием месторасположения размещаемого объекта и его протяженности (топографическая съемка)
	-
	-

	6.
	гарантийное обязательство по восставновлению нарушенного благоустройства после проведения земляных работ согласно форме утвержденной административным регламентом, подписанное заявителем;
	гарантийное обязательство по восставновлению нарушенного благоустройства после проведения земляных работ
	1/0 формирование в дело
	нет
	не должно содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.


	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «услуги» 1. «Выдача разрешений (ордера) на производство земляных работ»

	-
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о предоставлении сведений о регистрации юридического лица, если заявителем является юридическое лицо; выписка из Единого реестра индивидуальных предпринимателей о предоставлении сведений о регистрации индивидуального предпринимателя, если заявителем является индивидуальный предприниматель
	-
	Администрация городского округа Заречный
	ФНС России
	-
	3 дня
	-
	-


Раздел 6. Результат «услуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «услуги»
	Требования к документу/ документам, являющимся результатом «услуги»
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющимся результатом «услуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «услуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	В органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	5
	7
	8
	9

	1.
	выдача заявителю разрешения (ордера) на право производства земляных работ
	в соответствии с формой утвержденной административным регламентом
	положительный
	форма разрешения (ордера) на право производство земляных работ
	-
	1. в администрации городского округа Заречный; 

2. в МФЦ; 

3. в электронной форме через Единый и региональный портал.
	1 год
	3 месяца

	2.
	письменное уведомление заявителя об отказе в выдаче разрешения (ордера) на право производства земляных работ
	-
	отрицательный
	форма уведомления об отказе в выдаче разрешения (ордера) на право производство земляных работ
	-
	1. в администрации городского округа Заречный; 

2. в МФЦ; 

3. в электронной форме через Единый и региональный портал. 


	1 год
	3 месяца


Раздел 7. «Административные процедуры предоставления «услуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	
	3
	4
	5
	6

	Наименование «услуги» 1. «выдача заявителю разрешения (ордера) на производство земляных работ».

	Наименование административной процедуры А) информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.

	1
	информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги, 
	Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно муниципальными служащими администрации городского округа Заречный при личном приеме и по телефону, а также через Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), его филиалы и федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).
	1 календ. день
	 Специалист, ответственный за прием документов
	 Документационное, технологическое и техническое обеспечение. 
	В соответствии с административным регламентом.

	Наименование административной процедуры Б) прием и регистрация заявления и документов.

	2
	Прием и регистрация заявления и документов.
	Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в администрацию городского округа Заречный заявления о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ и документов, указанных в пунктах настоящего регламента, в подлинниках (или иное, указать). Специалист осуществляет проверку: 1) правильности оформления заявления, а именно: соответствие заполненной формы заявления бланку установленного образца (приложение № 1 к Регламенту); указание в полном объеме сведений, которые должны отражаться в заявлении; наличие подписи и печати заказчика производства работ (в случае если заказчик – юридическое лицо; при наличии печати у юридического лица) либо наличие подписи заказчика производства работ (в случае если заказчик – физическое лицо или индивидуальный предприниматель); 2) комплектности (достаточности) представленных заявителем документов, указанных в пункте 17 настоящего регламента, представленных заявителем в зависимости от вида работ (документы не должны иметь потертостей и повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание). При отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и документов, указанных в пункте 22 настоящего регламента, специалист, ответственный за прием документов, регистрирует заявление в автоматизированной системе документационного обеспечения администрации городского округа Заречный и выдает заявителю расписку в получении документов, в которой указывает дату рассмотрения документов, а также время и место получения результата муниципальной услуги. При наличии оснований для отказа в приеме заявления и документов, указанных в настоящем регламенте, специалист, ответственный за прием документов, возвращает заявителю заявление и документы и устно разъясняет причину отказа.
	1 календ. день
	 Специалист, ответственный за прием документов
	 Документационное, технологическое и техническое обеспечение.
	Журнал регистрации документов по обращению за разрешением на производство земляных работ

	
	Прием и регистрация заявления и документов через МФЦ
	Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление запроса заявителя в МФЦ. В случае наличия основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, настоящего Регламента, сотрудник МФЦ отказывает в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Работник МФЦ выдает в день обращения заявителю один экземпляр заявления о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ. Поступивший в МФЦ письменный запрос заявителя регистрируется путем проставления прямоугольного штампа с регистрационным номером и датой приема. Работник МФЦ проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам, что подтверждается проставлением на копии документа прямоугольного штампа «С подлинным сверено», если копия документа представлена без предъявления оригинала, штамп не проставляется. МФЦ осуществляет направление принятого запроса в администрацию городского округа Заречный в электронной форме либо на бумажных носителях в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня после принятия заявления. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация запроса заявителя и направление запроса в администрацию городского округа Заречный.
	1 календ. день
	 Специалист, ответственный за прием документов
	 Документационное, технологическое и техническое обеспечение.
	Журнал регистрации документов по обращению за разрешением на производство земляных работ

	Наименование административной процедуры В) Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов

	3
	рассмотрение документов, представленных заявителем для получения разрешения  (ордера) на право производства земляных работ 
	Прием и регистрация запроса осуществляются специалистом администрации городского округа Заречный, ответственным за регистрацию входящих документов.

После регистрации запрос направляется специалисту администрации городского округа Заречный, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином портале, официальном сайте обновляется до статуса «принято».


	1-3 рабочих дня со дня регистрации заявления.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное, технологическое и техническое обеспечение.
	-

	Наименование административной процедуры Г) принятие решения по результатам рассмотрения заявления и представленных документов, выдача разрешения на производство земляных работ или письменного уведомления об отказе в выдаче разрешения (ордера) на право производства земляных работ

	
	принятие решения по результатам рассмотрения заявления и представленных документов, выдача разрешения на производство земляных работ или письменного уведомления об отказе в выдаче разрешения (ордера) на право производства земляных работ
	По результатам рассмотрения заявления и представленных документов уполномоченное лицо принимает решение о выдаче либо об отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ. При отсутствии указанных в пункте 23 настоящего регламента оснований для отказа в выдаче разрешения на производство земляных работ уполномоченное лицо подписывает разрешение на производство земляных работ. При наличии указанных в пункте 23 настоящего регламента оснований для отказа в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ уполномоченное лицо отказывает в подписании разрешения на производство земляных работ. Максимальная продолжительность административной процедуры не должна превышать три дня начиная с даты передачи заявления и документов в работу уполномоченному лицу. Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о выдаче либо об отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ. Разрешение (ордер) на производство земляных работ выдается заявителю (представителю заявителя) при предъявлении документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), в срок: не превышающий 7 дней со дня обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением и документами, предусмотренными пунктом 17 регламента, в администрацию городского округа Заречный для получения разрешения на производство земляных работ, связанных с устранением аварий на сетях инженерно-технического обеспечения;

не превышающий 14 дней со дня обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением и документами, предусмотренными регламентом, в администрацию городского округа Заречный для получения разрешения на право производства земляных работ, связанных с иными видами работ.

При подаче заявления через МФЦ, разрешение перенаправляется в МФЦ для последующей выдачи заявителю.
	1 рабочий день.
	Специалист органа, специалист МФЦ
	Документационное, технологическое и техническое обеспечение.
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления «услуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления «услуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «услуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «услуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «услуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование «услуги» Выдача разрешения (ордера) на право производства земляных работ

	На официальном сайте федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» http://www.gosuslugi.ru/.
При обращении за получением муниципальной услуги в электронном виде допускается к использованию простая электронная подпись в случае, предусмотренном пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг», устанавливающим перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением государственных и муниципальных услуг.


	нет
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе.
	-
	В случае если запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме, специалист администрации городского округа Заречный не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет заявителю электронное сообщение о принятии либо об отказе в принятии запроса. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, при отсутствии оснований для отказа в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется не позднее одного дня, следующего за днем подачи запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрацию городского округа Заречный.


	Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые в ходе предоставления муниципальной услуги администрацией городского округа Заречный, предоставляющим муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ в досудебном (внесудебном) порядке в случаях, предусмотренных статьей 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
Информирование граждан осуществляется посредством размещения информации:

- на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;

- на официальном сайте городского округа Заречный (http//www.gorod-zarechny.ru), МФЦ (http://mfc66.ru/) и учредителя МФЦ (http://dis.midural.ru/);

- на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной услуги.
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