3

администрация  Городского  округа  Заречный
Р А с П О Р Я Ж е н и е

от__27.03.2014___  №  ___36-л____

г.Заречный

О создании контрактной службы в администрации городского округа Заречный 
В соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", Приказом Министерства экономического развития РФ от 29.10.2013 г. № 631 «Об утверждении типового положения (регламента) о контрактной службе», постановлением администрации городского округа Заречный от 05.02.2014 г. № 118-П «Об утверждении Порядка формирования, обеспечения осуществления, исполнения и контроля за исполнением муниципальных закупок городского округа Заречный», на основании ст.ст. 28, 31, 65 Устава городского округа Заречный 
1. Создать контрактную службу в администрации городского округа Заречный без образования отдельного структурного подразделения.

2. Утвердить:

2.1. Положение о контрактной службе администрации городского округа Заречный (прилагается);  

2.2. Состав контрактной службы администрации городского округа Заречный (прилагается).   

3. Настоящее распоряжение вступает в силу с даты опубликования за исключением пункта 13.1. Положения о контрактной службе в администрации городского округа Заречный.

4. Отдельные подпункты пункта 13.1. Положения о контрактной службе в администрации городского округа Заречный вступает в силу с 01.01.2015 г. и 01.01.2016 г. в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
5. Контроль исполнения настоящего распоряжения оставляю за собой.
6. Опубликовать данное распоряжение в установленном порядке.

Глава администрации 

городского округа Заречный                                                                Е.А. Добродей 

УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации 

городского округа Заречный

от __27.03.2014__ № ___36-л___

ПОЛОЖЕНИЕ

О КОНТРАКТНОЙ СЛУЖБЕ В
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАРЕЧНЫЙ

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящее Положение о контрактной службе в администрации городского округа Заречный (далее - Положение) устанавливает правила организации деятельности контрактной службы при планировании и осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее - Закон о контрактной системе).

2. Контрактная служба создается без образования отдельного структурного подразделения в целях обеспечения планирования и осуществления администрацией городского округа Заречный (далее - Заказчик) закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд (далее - закупка).

3. Контрактная служба в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Законом о контрактной системе, гражданским законодательством, бюджетным законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, в том числе настоящим Положением, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

4. Основными принципами создания и функционирования контрактной службы при планировании и осуществлении закупок являются:

1) профессионализм - привлечение квалифицированных специалистов, обладающих теоретическими и практическими знаниями и навыками в сфере закупок;

2) открытость и прозрачность - свободный доступ к информации о совершаемых единой контрактной службой действиях, направленных на обеспечение муниципальных нужд, в том числе способах осуществления закупок и их результатах;

3) эффективность и результативность - заключение муниципальных контрактов на условиях, обеспечивающих наиболее эффективное достижение заданных результатов обеспечения муниципальных нужд;
4) ответственность за результативность - ответственность контрактной службы Заказчика за достижение Заказчиком заданных результатов обеспечения муниципальных нужд и соблюдения требований, установленных законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок и нормативными актами о контрактной системе в сфере закупок.

5. Понятия, термины и сокращения, используемые в настоящем Положении, применяются в значениях, определенных Законом о контрактной системе.

6. Состав, структура и численность контрактной службы определяется и утверждается настоящим постановлением.

7. Работники контрактной службы Заказчика могут быть членами комиссии по осуществлению закупок Заказчика.

8. Работниками контрактной службы не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), а также лица, непосредственно осуществляющие контроль в сфере закупок, должностные лица органов, уполномоченных на осуществление такого контроля.

9. В случае выявления в составе контрактной службы указанных лиц, Заказчик обязан незамедлительно освободить указанных должностных лиц контрактной службы от занимаемой должности и назначить на вакантную должность лицо, соответствующее требованиям Закона о контрактной системе и настоящего Положения.

10. Контрактную службу возглавляет руководитель контрактной службы.

11. В состав контрактной службы входят муниципальные служащие и работники, замещающие должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы администрации городского округа Заречный.

12. Руководитель контрактной службы в целях повышения эффективности работы работников контрактной службы при формировании организационной структуры определяет должностные обязанности и персональную ответственность работников контрактной службы, распределяя определенные настоящим Положением функциональные обязанности между указанными работниками.

Раздел 2. ФУНКЦИИ И ПОЛНОМОЧИЯ КОНТРАКТНОЙ СЛУЖБЫ

13. Контрактная служба осуществляет следующие функции и полномочия.

1) При планировании закупок:

· разрабатывает проект плана закупок и в течение 3-х рабочих дней направляет одновременно главе администрации городского округа Заречный, Финансовому органу администрации и МКУ городского округа Заречный «Управление муниципального заказа» (далее - Уполномоченное учреждение) для согласования;
· осуществляет подготовку изменений для внесения в проект плана закупок в течение одного рабочего дня при наличии замечаний после согласования, либо предоставляет мотивированный отказ от внесения изменений;
· обеспечивает подготовку обоснования закупки при формировании плана закупок;

· утверждает план закупок в течение двух дней со дня получения согласования, но не позднее десяти рабочих дней после доведения до муниципального заказчика объема прав в денежном выражении на принятие и (или) исполнение обязательств в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации;

· предоставляет план закупок в течение 3-х рабочих дней, с даты утверждения в Уполномоченное учреждение;

· разрабатывает план-график в соответствии с планом закупок и вносит в него изменения в соответствии с Федеральным законом 44-ФЗ;

· утверждает план-график в течение десяти рабочих дней после получения им объема прав в денежном выражении на принятие и (или) исполнение обязательств;

· предоставляет план-график в течение 3-х рабочих дней, с даты утверждения в Уполномоченное учреждение

· организует обязательное общественное обсуждение закупки товара, работы или услуги в случаях, предусмотренных Законом;

· по результатам обязательного общественного обсуждения закупки товара, работы или услуги в случае необходимости вносит изменения в планы закупок, планы-графики, документацию о закупках или организует отмену закупки;

· определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, цену контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при формировании плана-графика закупок;

2) При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):

· выбирает способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя) по согласованию с Уполномоченным органом;

· уточняет в рамках обоснования цены цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

· осуществляет разработку технического задания для осуществления закупки;

· осуществляет подготовку проектов контрактов;

· формирует заявку на осуществление закупки в форме служебной записки с приложением технического задания, инструкции по заполнению заявки на участие в конкурсе (аукционе) или запросе котировок (запросе предложений), обоснования начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) и документов, являющихся источниками информации об установленной начальной (максимальной) цене контракта (цене лота) и направляет согласно плана-графика в Уполномоченное учреждение на утверждение;

· подготавливает и направляет в Уполномоченное учреждение предложения по разъяснению положений технического задания и проекта контракта утвержденной Уполномоченным учреждением конкурсной документации, документации об аукционе, в связи с поступившим от Уполномоченного учреждения уведомлением о запросе участника закупки разъяснений положений конкурсной документации, документации об аукционе в течение одного рабочего дня со дня получения указанного уведомления;
· по собственной инициативе, в соответствии с предписанием органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере закупок, или в соответствии с запросом участника закупки направляет в Уполномоченное учреждение предложения по внесению изменений в конкурсную документацию (документацию об аукционе), извещения о проведении конкурса, аукциона, запроса котировок, в порядке и сроки, установленные Федеральным законно №44-ФЗ или предписанием органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере закупок;

· направляет в Уполномоченное учреждение уведомление не позднее одного рабочего дня, следующего после дня установления факта уклонения участника осуществления закупок от заключения контракта;
· направляет в день принятия решения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), информация о проведении которого размещена на официальном сайте РФ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации об осуществлении закупок в Уполномоченное учреждение соответствующее уведомление;
· запрашивает методические рекомендации по подготовке технического задания, проекта контракта, по установлению начальной (максимально) цены контракта, а также рекомендуемые формы технического задания, проектов контрактов у Уполномоченного учреждения;

· принимает в виде передаточного акта от Уполномоченного учреждения второй и третий экземпляры (либо необходимое количество экземпляров по числу победителей торгов) протоколов, составляемых по итогам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в течение одного рабочего дня, следующего после дня подписания протоколов;
3) При исполнении, изменении, расторжении контракта:
· размещает извещение об осуществлении закупки у единственного поcтавщика на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, в соответствии со ст. 93 Федерального закона № 44-ФЗ в сети «Интернет» на официальном сайте Российской Федерации www.zakupki.gov.ru; 

· ведет реестр закупок, осуществленных без заключения муниципальных контрактов;

· по итогам проведения процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) заключает муниципальные контракты в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом РФ и иными федеральными законами с учетом положений Федерального закона № 44-ФЗ;
· обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

· организует оплату поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

· взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта, применяет меры ответственности, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случая неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершает иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;

· организует экспертизу поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, привлекает экспертов, экспертные организации;

· в случае необходимости обеспечивает создание приемочной комиссии не менее чем из пяти человек для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;

· подготавливает документ о приемке результатов отдельного этапа исполнения контракта, а также поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги;

· размещает в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг отчет, содержащий информацию об исполнении контракта, о соблюдении промежуточных и окончательных сроков исполнения контракта, о ненадлежащем исполнении контракта (с указанием допущенных нарушений) или о неисполнении контракта и о санкциях, которые применены в связи с нарушением условий контракта или его неисполнением, об изменении или о расторжении контракта в ходе его исполнения, информацию об изменении контракта или о расторжении контракта, за исключением сведений, составляющих государственную тайну;

· организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым контракт был расторгнут по решению суда или в связи с односторонним отказом Заказчика от исполнения контракта;

· участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика и осуществление подготовки материалов для выполнения претензионной работы;

4) В целях реализации функций и полномочий, указанных в подпунктах 1 - 3 пункта 13 настоящего Раздела, работники контрактной службы обязаны соблюдать обязательства и требования, установленные Законом о контрактной системе, в том числе:

· не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;

· не проводить переговоров с участниками закупок до выявления победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;

· привлекать в случаях, в порядке и с учетом требований, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, в том числе Законом о контрактной системе, к своей работе экспертов, экспертные организации.

Раздел 3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ РАБОТНИКОВ КОНТРАКТНОЙ СЛУЖБЫ

14. Действия (бездействие) работников контрактной службы, в том числе руководителя контрактной службы, могут быть обжалованы в судебном порядке или в порядке, установленном Законом о контрактной системе, в контрольный орган в сфере закупок, любым участником закупки, а также осуществляющим контроль общественными объединениями, объединениями юридических лиц, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки.

15. Работники контрактной службы, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок, а также положений настоящего Положения, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

16. Работник контрактной службы, допустивший нарушение законодательства Российской Федерации или иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд может быть отстранен от занимаемой должности по решению Заказчика.

УТВЕРЖДЕН 
распоряжением администрации городского округа Заречный
от __27.03.2014__ № ___36-л___
СОСТАВ

РАБОТНИКОВ КОНТРАКТНОЙ СЛУЖБЫ В
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАРЕЧНЫЙ 

	N п/п
	Ф.И.О.
	Должность

	
	
	согласно штатного расписания
	в контрактной службе

	1
	Добродей Евгений Александрович
	Глава администрации городского округа Заречный 
	руководитель контрактной службы

	2
	Малиновская Нина Ивановна
	Управляющий делами администрации городского округа Заречный 
	заместитель руководителя  контрактной службы

	3
	Князева Наталия Петровна
	Начальник отдела бухгалтерского учета – главный бухгалтер
	работник контрактной службы

	4
	Ваулина Татьяна Федоровна
	Начальник отдела экономики и стратегического планирования администрации городского округа Заречный 
	работник контрактной службы

	5
	Шмакова Юлия Вячеславовна
	Начальник юридического отдела
	работник контрактной службы

	6
	Бирюкова Елена Сергеевна
	Председатель КУМИ
	работник контрактной службы

	7
	Поляков Александр Владимирович
	Начальник отдела архитектуры и градостроительства
	работник контрактной службы

	8
	Костромина Ольга Анатольевна
	Заместитель начальника отдела экономики и стратегического планирования
	работник контрактной службы


PAGE  

