ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 
«Заключение договора на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена»
Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация городского округа Заречный

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000000197898752

	3. 
	Полное наименование услуги
	«Заключение договора, предусматривающего размещение нестационарного торгового объекта на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в собственности муниципального образования, по результатам торгов или без проведения торгов»

	4. 
	Краткое наименование услуги
	«Заключение договора, предусматривающего размещение нестационарного торгового объекта на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в собственности муниципального образования, по результатам торгов или без проведения торгов»

	5. 
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление администрации городского округа Заречный от 15.03.2023 № 306-П" Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение договора, предусматривающего размещение нестационарного торгового объекта на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в собственности муниципального образования, по результатам торгов или без проведения торгов»

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7. 
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)

	8. 
	
	Терминальные устройства в МФЦ

	9. 
	
	Единый портал государственных услуг

	
	
	Региональный портал государственных услуг

	
	
	Официальный сайт городского округа Заречный


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления 

в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юрлица)
	При подаче заявления

не по месту жительства

(по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины) 
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы государственной пошлины)
	 КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Заключение договора на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, на территории городского округа Верх-Нейвинский

	Администрация городского округа Заречный предоставляет муниципальную услугу «Заключение договора, предусматривающего размещение нестационарного торгового объекта на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в собственности муниципального образования, по результатам торгов или без проведения торгов», в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в срок не позднее 90 дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 30 календарных дней.
	Администрация городского округа Заречный предоставляет муниципальную услугу «Заключение договора, предусматривающего размещение нестационарного торгового объекта на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в собственности муниципального образования, по результатам торгов или без проведения торгов», в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в срок не позднее 90 дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 30 календарных дней.
	- - Представление заявителем неполного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- Представление документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо);
- Несоответствие формы представленного заявления форме, утвержденной настоящим административным регламентом.


	Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части заключения договора, предусматривающего размещение нестационарного торгового объекта на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в собственности муниципального образования, по результатам торгов, являются:

отсутствие места в схеме размещения нестационарных торговых объектов;

наличие действующего договора, предусматривающего размещение нестационарного торгового объекта, в испрашиваемом месте;

признание победителем аукциона иного заявителя;

расположение места размещения нестационарного торгового объекта на земельном участке, предоставленном в установленном порядке другому лицу.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части заключения договора, предусматривающего размещение нестационарного торгового объекта на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в собственности муниципального образования, без проведения торгов, являются:

отсутствие места в схеме размещения нестационарных торговых объектов;

наличие действующего договора, предусматривающего размещение нестационарного торгового объекта, в испрашиваемом месте;

отсутствие сведений о добросовестном внесении платы и (или) наличие задолженности за размещение нестационарного торгового объекта в месте, включенном в схему, в отсутствие заключенного договора на размещение нестационарного торгового объекта либо договора аренды земельного участка, предусматривающего размещение нестационарного торгового объекта;

обращение заявителя в срок, превышающий срок, установленный подпунктами 1, 2 пункта 13 Порядка размещения нестационарных торговых объектов на территории Свердловской области, утвержденного Постановлением Правительства Свердловской области от 14.03.2019 N 164-ПП "Об утверждении Порядка размещения нестационарных торговых объектов на территории Свердловской области" (далее - Порядок), в случаях, предусмотренных подпунктами 1, 2 пункта 13 Порядка;
расположение места размещения нестационарного торгового объекта на земельном участке, предоставленном в установленном порядке другому лицу.


	нет
	-
	нет
	-
	-
	- Личное обращение в администрацию городского округа Заречный
- личное обращение в МФЦ;


	- В администрации городского округа Заречный на бумажном носителе;

- В МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации городского округа Заречный;

- В МФЦ в виде документа, содержащего информацию из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги;

.


	
	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»



	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «услуги»
	Документ, подтверждающий провомочия заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документам, предоставляемым для получения «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителям заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	1. «Заключение договора на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, на территории городского округа Верх-Нейвинский»

	1
	
Заявителями при предоставлении муниципальной услуги «Заключение договора, предусматривающего размещение нестационарного торгового объекта на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в собственности муниципального образования, по результатам торгов или без проведения торгов» (далее муниципальная услуга) являются индивидуальные предприниматели и юридические лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги.

От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться уполномоченные представители, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами, учредительными документами или доверенностью, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации
	1) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или копия такой выписки (для юридического лица), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя), которые получены не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте городского округа Заречный по адресу в сети Интернет: www.gorod-zarechny.ru извещения о проведении аукциона, копии документов, удостоверяющих личность (для физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица);
2) справка о постановке на учет по форме КНД 1122035 (для плательщиков налога на профессиональный доход).

	- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения, а фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	есть возможность
	Заявителем на получение муниципальной услуги являются физические, юридические лица, индивидуальные предприниматели, плательщики налога на профессиональный доход а также их представители по доверенности.
	документ, удостоверяющий представительские полномочия (доверенность в простой письменной форме, нотариально удостоверенная доверенность или доверенность, приравненная к нотариально удостоверенной).
	оформление в соответствии с законодательством Российской Федерации.


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. ««Заключение договора, предусматривающего размещение нестационарного торгового объекта на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в собственности муниципального образования, по результатам торгов или без проведения торгов»



	1.
	Заявление 
	заявление о заключении договора, предусматривающего размещение нестационарного торгового объекта на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в собственности муниципального образования по результатам торгов на участие в аукционе с указанием наименования, фирменного наименования (при наличии), места нахождения, почтового адреса (для юридического лица), фамилии, имени, отчества (при наличии), паспортных данных, места жительства (для физического лица), номера контактного телефона, описи прилагаемых документов;


	1/0 формирование в дело
	нет
	Требования к заявлению:

1. Должно быть составлено на русском языке;

2. Заявление подается на имя главы городского округа Заречный
3. В заявлении должны быть указаны: полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая форма юридического лица (индивидуального предпринимателя), место его нахождения, ОГРН юридического лица или индивидуального предпринимателя;

4. Идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица (индивидуального предпринимателя) на учет в налоговом органе.

При подаче заявления и документов подчистки и исправления не допускаются. Все документы, насчитывающие более одного листа, должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью, подписаны в том числе на прошивке.
	Приложение 1,  к регламенту
	-

	2.
	выписка
	выписка из единого государственного реестра юридических лиц или копию такой выписки (для юридического лица), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя), которые получены не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте городского округа Заречный по адресу в сети Интернет: www.gorod-zarechny.ru извещения о проведении аукциона, копии документов, удостоверяющих личность (для физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица)

	1/0 снятие копии и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	нет
	- получена не более чем за 6 месяцев до подачи документов
	-
	-

	3.
	документ, подтверждающий полномочия представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя физического, юридического лица, либо индивидуального предпринимателя, в том числе копия документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий без доверенности от имени заявителя (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности)
	документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника аукциона - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании, либо копия приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которыми такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника аукциона без доверенности) (далее - руководитель). В случае если от имени участника аукциона действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника аукциона, заверенную печатью участника аукциона (при наличии печати) и подписанную руководителем (для юридического лица) или уполномоченным руководителем лицом, либо засвидетельствованную в нотариальном порядке копию указанной доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

	1/0 снятие копии и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя
	- оформление в установленном законодательством Российской Федерации порядке;
- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения, а фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	4.
	Устав
	копии учредительных документов участника аукциона (для юридического лица);
	0/1, формирование в дело
	нет
	Сшит, пронумерован, скреплен печатью
	-
	-

	5.
	Решение
	решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица;


	1/0, формирование в дело
	нет
	- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения, а фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	
	

	6.
	Платежное поручение
	документы, подтверждающие внесение задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве задатка, или заверенная копия этого платежного поручения, квитанция, иной документ);

	1/0, формирование в дело
	нет
	нет
	-
	-

	7.
	Заявление
	заявление о заключении договора, предусматривающего размещение нестационарного торгового объекта на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в собственности муниципального образования, без проведения торгов, согласно приложению № 2.

	0/1, формирование в дело
	нет
	- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения, а фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	- Приложение 2,  к регламенту
	-

	8.
	Копия паспорта
	копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для физических лиц, индивидуальных предпринимателей);
	0/1, формирование в дело
	В случае если права не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения, а фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	9.
	Устав
	заверенные юридическим лицом копии учредительных документов (для юридических лиц);


	0/1, формирование в дело
	нет
	Сшит, пронумерован, скреплен печатью
	
	

	10.
	Доверенность
	заверенную юридическим лицом копию документа, подтверждающего полномочия руководителя на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо копия приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которыми такое физическое лицо обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности) (далее - руководитель). В случае если от имени юридического лица действует иное лицо, к заявлению прикладывается доверенность на осуществление действий от имени юридического лица, заверенная печатью и подписанная руководителем (для юридического лица) или уполномоченным руководителем лицом, либо засвидетельствованная в нотариальном порядке копия указанной доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, должен быть приложен документ, подтверждающий полномочия такого лица;

	
	нет
	нет
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса / наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. «Заключение договора, предусматривающего размещение нестационарного торгового объекта на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в собственности муниципального образования, по результатам торгов или без проведения торгов»

	нет
	Выписка из ЕГРЮЛ (для юр. лиц), выписка из ЕГРИП (для ИП)
	Является ли юр. лицо действующим, обладает ли физическое лицо статусом индивидуального
	Администрация городского округа Заречный, МФЦ
	Управление Федеральной налоговой службы по Свердловской области
	
	
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющийся (иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющемуся (ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	5
	7
	8
	9

	1.
	Заключение договора, предусматривающего размещение нестационарного торгового объекта на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в собственности муниципального образования, по результатам торгов или без проведения торгов

	Типовая форма договора
	положительный
	-
	-
	- В администрации городского округа Заречный на бумажном носителе;

- В МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации городского округа Верх-Нейвинский;


	1 год
	3 месяца

	2.
	Отказ в заключении договора
	Направление (вручение) заявителю уведомления об отказе в заключении договора. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги 
	отрицательный
	-
	-
	- В администрации городского округа Заречный на бумажном носителе;

- В МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации городского округа Заречный;


	1 год
	3 месяца


Раздел 7. «Административные процедуры предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	
	3
	4
	5
	6

	1. «Заключение договора, предусматривающего размещение нестационарного торгового объекта на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в собственности муниципального образования, по результатам торгов или без проведения торгов»

	1
	Прием и регистрация заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	В состав административной процедуры входят следующие административные действия:

1)
Специалист Администрации осуществляет:

- проверку полномочий лица, подписавшего заявление, а в случае подачи заявителем в МФЦ комплексного запроса – проверку полномочий лица, подписавшего комплексный запрос;

- проверку и наличие сведений, установленных Административным регламентом;

2)
- наличие документов, соответствующих требованиям.
	1 рабочий день
	- специалист Администрации;

- специалист МФЦ, ответственный за получение от заявителя документов и направление их 

в Администрацию;


	 Документационное, технологическое и техническое обеспечение.
	Форма заявления

	2
	Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги на заседании комиссии по размещению нестационарных торговых объектов на территории городского округа Заречный
	Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом администрации зарегистрированного заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представленных заявителем по собственной инициативе или поступивших в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

 Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в течение десяти рабочих дней со дня регистрации всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, после чего представляются на рассмотрение комиссии по утверждению и разработке схемы нестационарных торговых объектов на территории городского округа Заречный;
По итогам рассмотрения заявления и прилагаемых документов на заседании комиссии по утверждению и разработке схемы нестационарных торговых объектов на территории городского округа Заречный; специалист готовит уведомление о заключении (об отказе заключения) договора на размещение нестационарного торгового объекта.

 Критерием принятия решений является наличие либо отсутствие полного пакета документов в предоставлении муниципальной услуги
	90 рабочих дней
	­ специалист Администрации;


	Документационное, технологическое и техническое обеспечение.
	-

	3
	Формирование и направление межведомственного запроса
	Специалист отдела в течение 3 рабочих дней со дня передачи ему документов проводит экспертизу представленных заявителем документов и в случае необходимости направляет межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ.
Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ).
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.
В случае получения специалистом отказа федеральных органов и (или) органов местного самоуправления в предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист в течение 5 дней со дня поступления информации готовит проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторно представить запрос с приложением необходимого комплекта документов.

 В случае, если запрос о предоставлении муниципальной услуги не соответствует положениям настоящего Регламента или к запросу не приложены документы, предоставляемые в соответствии с настоящим Регламентом, специалист в течение 5 дней со дня поступления запроса готовит проект письма о возврате документов.
Подписанное письмо о возврате документов в течение 5 дней со дня его подписания регистрируется в журнале исходящей корреспонденции и направляется заявителю.


	3 рабочих дня
	- специалист Администрации; 


	Документационное, технологическое и техническое обеспечение.
	-

	4
	Принятие решения о заключении (об отказе заключения) договора на размещение нестационарного торгового объекта
	Основанием для начала административной процедуры является рассмотрение заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

По результатам рассмотрения заявления с приложением документов в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за предоставление услуги, готовит уведомление о предоставлении муниципальной услуги или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в виде уведомления с указанием причин отказа. 

 Результатом административной процедуры является принятие решения о заключении договора, предусматривающего размещение нестационарного торгового объекта.
	5 рабочих дней
	- специалист Администрации;


	Документационное, технологическое и техническое обеспечение.
	-

	5
	Направление (вручение) заявителю уведомления о заключении (об отказе заключения) договора на размещение нестационарного торгового объекта
	Администрация городского округа Заречный направляет результат предоставления муниципальной услуги в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг для выдачи заявителю в срок, установленный в соглашении, заключенном между администрацией городского округа Заречный и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг.
Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг в соответствии с заключенным в установленном порядке соглашением о взаимодействии.

Результатом административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю результата предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.


	Не позднее 90 дней
	- специалист Администрации
	Документационное, технологическое и техническое обеспечение.
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «услуги»

	1
	2
	3
	3
	4
	5
	6

	1. «Заключение договора, предусматривающего размещение нестационарного торгового объекта на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в собственности муниципального образования, по результатам торгов или без проведения торгов»

	- Официальный сайт городского округа Заречный
- Единый портал государственных услуг;


	Администрация – нет, МФЦ – официальный сайт
	- Через экранную форму на Едином портале государственных услуг;

	Путем направления в адрес администрации по официальной электронной почте с последующим представлением оригиналов, или с использованием Единого портала 
	-
	- Единый портал государственных услуг;
- Региональный портал государственных услуг;

- Официальный сайт городского округа Заречный;

- Официальная электронная почта.
	жалоба подается для рассмотрения в администрацию городского округа Заречный в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг либо в электронной форме. 
В случае обжалования решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг жалоба подается для рассмотрения в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в филиал, где заявитель подавал документы для предоставления муниципальной услуги в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или в электронной форме.

Жалобу на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг также возможно подать в Министерство цифрового развития и связи Свердловской области (далее – учредитель многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг) в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или в электронной форме.
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