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администрация  Городского  округа  Заречный
п о с т а н о в л е н и е

от___10.03.2017____  №  ___332-П___

г. Заречный

Об утверждении Порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений городского округа Заречный 
В целях реализации статей 158, 161, 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации, в соответствии с Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 20.11.2007 № 112н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений» (в редакции Приказов Минфина России от 30.07.2010 № 84н, от 23.09.2013 № 98н, от 17.12.2015 № 201н, от 30.09.2016 № 168н), на основании статей 28, 31 Устава городского округа Заречный администрация городского округа Заречный

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений городского округа Заречный (прилагается).
2. Признать утратившим силу постановление администрации городского округа Заречный от 21.03.2011 № 289-П «Об утверждении Порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений городского округа Заречный».
3. Настоящее постановление распространяется на отношения, связанные с составлением, утверждением и ведением бюджетных смет на 2018 год и последующие годы.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
5. Разместить настоящее постановление на официальном сайте городского округа Заречный (www.gorod-zarechny.ru).
Глава 

городского округа Заречный                                                                      А.В. Захарцев

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

городского округа Заречный
от___10.03.2017____  №  ___332-П___ «Об утверждении Порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений городского округа Заречный» 

Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений городского округа Заречный
I. Общие положения

1. Настоящий Порядок устанавливает требования к составлению, утверждению и ведению бюджетной сметы (далее – смета) муниципального казенного учреждения, а также с учетом положений статьи 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации органов местного самоуправления (далее –учреждение). 

Формирование и ведение сметы учреждениями осуществляется с использованием государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет».

2. Главный распорядитель средств бюджета утверждает порядок составления, утверждения и ведения смет подведомственных учреждений в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в том числе с учетом настоящего Порядка.

Главный распорядитель средств бюджета вправе установить в порядке составления, утверждения и ведения смет подведомственных учреждений особенности для отдельных учреждений и (или) групп учреждений с учетом:

- данных по результатам проверки правильности составления и ведения смет;

- результатов выполнения учреждением сметы за отчетный и (или) текущий финансовый год;

- данных о соблюдении учреждением бюджетного законодательства Российской Федерации по результатам проведения контрольных мероприятий, в том числе внутреннего финансового контроля организации бюджетного учета и отчетности учреждения.

Порядок составления, утверждения и ведения смет учреждений принимается в форме единого документа. 

II. Общий порядок составления смет 

3. Составлением сметы в целях настоящего Порядка является установление объема и распределения направлений расходования средств бюджета на основании доведенных до учреждения в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств по расходам бюджета на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций учреждения на период одного финансового года, включая бюджетные обязательства по предоставлению бюджетных инвестиций и субсидий юридическим лицам (в том числе субсидии бюджетным и автономным учреждениям), субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов (далее – лимиты бюджетных обязательств).

4. Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации и кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к расходам местного бюджета городского округа Заречный с детализацией до кодов дополнительной классификации расходов бюджета.

Главный распорядитель средств бюджета вправе формировать свод смет учреждений, содержащий обобщенные показатели смет учреждений, находящихся в его ведении.

5. Смета (свод смет учреждений) составляется учреждением по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Порядку. 

Смета учреждения содержит следующие обязательные реквизиты:

- наименование документа;

- гриф согласования, который включает в себя слово «СОГЛАСОВАНО», наименование должности согласовавшего смету учреждения должностного лица, личную подпись, расшифровку подписи и дату согласования. 

Смета учреждения согласовывается с Главой городского округа Заречный после проверки Финансовым управлением администрации городского округа Заречный. 

6. К представленной на утверждение смете прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, использованных при формировании сметы, являющихся неотъемлемой частью сметы. Обоснования (расчеты) оформляются по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Порядку.

Обоснования (расчеты) плановых сметных показателей формируются в процессе формирования проекта решения о бюджете на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) и утверждаются при утверждении сметы учреждения в соответствии с общим порядком утверждения смет учреждений, определенным главой III настоящего Порядка.

Формирование проекта сметы на очередной финансовый год осуществляется в соответствии с порядком составления, утверждения и ведения сметы, установленным главным распорядителем средств бюджета.

7. Смета реорганизуемого учреждения составляется в порядке, установленном главным распорядителем средств бюджета, в ведение которого перешло реорганизуемое учреждение, на период текущего финансового года и в объеме доведенных учреждению в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств.

III. Общий порядок утверждения смет учреждений

8. Смета учреждения, являющегося главным распорядителем средств бюджета, утверждается руководителем главного распорядителя средств бюджета или иным уполномоченным им лицом (далее – руководитель главного распорядителя средств бюджета).

Смета учреждения, не являющегося главным распорядителем средств бюджета, утверждается руководителем учреждения или иным уполномоченным им лицом (далее – руководитель учреждения), если иной порядок не предусмотрен главным распорядителем средств бюджета.

Утверждение сметы учреждения в порядке, установленном настоящим пунктом, осуществляется не позднее десяти рабочих дней со дня доведения ему в установленном порядке соответствующих лимитов бюджетных обязательств.

9. Руководитель главного распорядителя средств бюджета в случае доведения муниципального задания до подведомственного учреждения предоставляет в установленном им порядке руководителю учреждения право утверждать смету учреждения. 

10. Утвержденные сметы с обоснованиями (расчетами) плановых сметных показателей, использованными при формировании сметы, направляются главному распорядителю бюджетных средств.

IV. Общий порядок ведения сметы учреждения

11. Ведением сметы в целях настоящего Порядка является внесение изменений в смету в пределах доведенных учреждению в установленном порядке объемов соответствующих лимитов бюджетных обязательств.

Изменения показателей сметы составляются учреждением в виде проекта распоряжения администрации городского округа Заречный «Об изменении сметных назначений».

Внесение изменений в смету осуществляется на основании распоряжения администрации городского округа Заречный «Об изменении сметных назначений», где отражены изменения показателей – суммы увеличений со знаком «плюс» и (или) уменьшений объемов сметных назначений со знаком «минус»:

изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения доведенного учреждению в установленном порядке объема лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации и кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к расходам местного бюджета городского округа Заречный, требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений по дополнительным кодам аналитических показателей, установленным в соответствии с пунктом 4 настоящего Порядка, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих объемы сметных назначений, приводящих к перераспределению их между разделами сметы. 

К представленным проектам распоряжений администрации городского округа Заречный «Об изменении сметных назначений» прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, сформированные в соответствии с положениями пункта 6 настоящего Порядка. 

12. Внесение изменений в смету, требующее изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения в установленном порядке изменений в бюджетную роспись главного распорядителя средств бюджета и лимиты бюджетных обязательств.

13. Утверждение уточненной сметы после внесения всех изменений осуществляется руководителем учреждения в соответствии с пунктом 8 настоящего Порядка. 
Приложение № 1

к Порядку составления, утверждения 

и ведения бюджетных смет муниципальных 

казенных учреждений городского округа 

Заречный

	СОГЛАСОВАНО
	
	УТВЕРЖДАЮ

	_________________________________________________
	
	_____________________________________________________

	(наименование должности лица, согласующего бюджетную смету)
	
	(наименование должности лица, утверждающего бюджетную смету; 

	________________________________________________________
	
	________________________________________________________________

	
	
	наименование главного распорядителя бюджетных средств; учреждения)

	__________________________           __________________________
	
	__________________________           ________________________________

	               (подпись)                                   (расшифровка подписи)
	
	               (подпись)                                              (расшифровка подписи)

	"_____"_________________ 20_____ года
	
	"_____"_________________ 20_____ года


	БЮДЖЕТНАЯ СМЕТА НА 20______ ФИНАНСОВЫЙ ГОД
	
	КОДЫ

	(НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 20____ и  20____ ГОДОВ)
	Форма по ОКУД
	0501012

	от " _____" _________________20_____г.
	Дата
	

	
	по ОКПО
	

	Получатель бюджетных средств_______________________________________________________________
	По Перечню (Реестру)
	

	Распорядитель бюджетных средств ____________________________________________________________
	По Перечню (Реестру)
	

	Главный распорядитель бюджетных средств ____________________________________________________
	по БК
	

	Наименование бюджета______________________________________________________________________
	по ОКТМО
	

	Единица измерения: руб.
	по ОКЕИ
	383


Раздел 1. Расходы, осуществляемые в целях обеспечения выполнения функций органами местного самоуправления, муниципальными казенными учреждениями на 20 _____ год

	Наименование показателя
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации, код по бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к расходам местного бюджета
	Сумма

на 20____год, 

в рублях

	
	раздела 
	подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	классификации операций сектора государственного управления, относящихся к расходам бюджета
	дополнительной классификации
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Итого по коду БК (по коду раздела)
	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	


Раздел 2. Расходы муниципальных органов в части предоставления бюджетных инвестиций и субсидий юридическим лицам (включая субсидии бюджетным и автономным учреждениям), субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов на 20_____год

	Наименование показателя
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации, код по бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к расходам местного бюджета
	Сумма

на 20____год, 

в рублях

	
	раздела
	подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	классификации операций сектора государственного управления, относящихся к расходам бюджета
	дополнительной классификации
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Итого по коду БК (по коду раздела)
	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	


Раздел 3. Иные расходы, не отнесенные к разделам 1 и 2, на 20______год

	Наименование показателя
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации, код по бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к расходам местного бюджета
	Сумма

на 20____год, 

в рублях

	
	раздела 
	подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	классификации операций сектора государственного управления, относящихся к расходам бюджета
	дополнительной классификации
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Итого по коду БК (по коду раздела)
	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	


Раздел 4. Итого по бюджетной смете на 20______год

	Код по бюджетной классификации Российской Федерации, код по бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к расходам местного бюджета
	Сумма

на 20____год, 

в рублях

	раздел
	подраздел
	целевая статья
	вид расходов
	классификация операций сектора государственного управления, относящихся к расходам бюджета
	дополнительная классификация
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Итого по коду БК
	

	Всего
	


	Руководитель учреждения
	
	
	

	(уполномоченное лицо)
	______________________________
	___________________
	____________________________

	
	(должность)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	

	Руководитель планово-
	____________________
	____________________________
	

	финансовой службы
	                (подпись)
	(расшифровка подписи)
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Исполнитель
	______________________________
	___________________
	___________________   _______

	
	(должность)
	(подпись)
	    (расшифровка подписи)     (телефон)


" _____" _________________20_____г.

Проверено: 

	Начальник Финансового управления администрации городского округа Заречный
	___________________
	____________________________

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


Приложение № 2

к Порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений городского округа Заречный

РАСЧЕТЫ К БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЕ НА 20_____  ФИНАНСОВЫЙ ГОД

(НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 20______ и 20_____ГОДОВ)

I. Расчет расходов по подстатье 212 «Прочие выплаты»

	№
п/п
	Наименование показателя
	Код доп. классификации
	Количество сотрудников, направляемых в командировку, в год
	Количество суток пребывания в командировке
	Сумма на 1 работника в день
	Сумма (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7= 4 х 5 х 6

	1
	суточные при служебных командировках и командировках на курсы повышения квалификации 
	
	
	
	
	


	№
п/п
	Наименование показателя
	Код доп. классификации
	Количество человек, направляемых в командировку, в год
	Средняя стоимость проезда в одну сторону (руб.)
	Сумма (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6= 4 х 5 х 2

	1
	оплата проезда при служебных командировках и командировках на курсы повышения квалификации 
	
	
	
	


II. Расчет расходов по подстатье 221 «Услуги связи»

	№ 
п/п
	Наименование показателя
	Код дополнительной классификации
	Единица измерения
	Количество
	Стоимость (руб.)
	Сумма (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7=4 х 5 х 6 х12

	1
	расходы в части административно-хозяйственного обеспечения (расшифровать)
	
	
	
	
	

	
	в том числе:
	
	
	
	
	

	
	плата за предоставление телефонных каналов связи
	
	
	
	
	

	
	пересылка почтовых отправлений
	
	
	
	
	

	
	приобретение почтовых марок
	
	
	
	
	

	
	и т.д.
	
	
	
	
	


	№
п/п
	Наименование показателя
	Код доп. классификации
	Объем информации (гигабайт в год)
	Стоимость 1 гигабайта (руб.)
	Стоимость аренды канала
	Сумма (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7= 4 х 5 + 6

	1
	расходы в части информационно-технического обеспечения
	
	
	
	
	


III. Расчет расходов по подстатье 222 «Транспортные услуги»

	№ 
п/п
	Наименование показателя
	Код доп. классификации
	Количество человек, направленных в командировки, в год
	Средняя стоимость проезда в одну сторону (руб.)
	Сумма (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6= 4 х 5 х 2

	1
	возмещение расходов по договорам гражданско-правового характера на приобретение услуг по проезду работниками к месту их служебной командировки и обратно к месту постоянной работы транспортом общего пользования (перевозка) (указать куда именно)
	
	
	
	


IV. Расчет расходов по подстатье 223 «Коммунальные услуги»

	№ 
п/п
	Наименование показателя
	Код доп. классификации
	Единица измерения
	Количество в год
	Тариф (руб.)
	Сумма (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7 = 5 х 6

	1
	потребление электроэнергии
	
	кВт/ч
	
	
	

	2
	потребление теплоэнергии
	
	Гкалл
	
	
	

	3
	водоснабжение
	
	куб. м
	
	
	

	4
	водоотведение
	
	куб. м
	
	
	

	5
	потребление газа
	
	куб. м
	
	
	


V. Расчет расходов по подстатье 224 «Арендная плата за пользование имуществом»
	№ 
п/п
	Наименование показателя
	Код доп. классификации
	Количество зданий, помещений, транспортных средств
	Площадь арендуемых помещений, земли
(кв. м)
	Средняя стоимость в месяц 1 кв. м (1 ед. авто/трансп.) (руб.)
	Период предоставления услуг (кол-во месяцев)
	Сумма (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8 = 5 х 6 х 7 или 8 = 4 х 6 х 7

	1
	арендная плата за пользование имуществом (расшифровать)
	
	
	
	
	
	

	
	в том числе:
	
	
	
	
	
	


VI. Расчет расходов по подстатье 225 «Услуги по содержанию имущества»

	№ 
п/п
	Наименование показателя
	Код доп. классификации
	Единица измерения
	Количество
	Средняя

стоимость (руб.)
	Сумма (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7 = 5 х 6

	1
	текущий и капитальный ремонт зданий и сооружений (расшифровать по объектам с приложением сметных локальных расчетов)
	
	
	
	
	В соответствии со сметным локальным расчетом

	2
	содержание в чистоте зданий, помещений, дворов и т.д. (расшифровать по всем видам работ)
	
	
	
	
	

	3
	техобслуживание, ремонт вычислительной техники, оборудования (расшифровать)
	
	
	
	
	

	4
	ремонт инженерных систем и коммуникаций
	
	
	
	
	

	5
	и т.д.
	
	
	
	
	


VII. Расчет расходов по подстатье 226 «Прочие услуги»

	№ 
п/п
	Наименование показателя
	Код доп. классификации
	Количество объектов
	Стоимость 1 объекта в год
	Сумма (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6 = 4 х 5

	1
	оплата услуг вневедомственной охраны
	
	
	
	


	№ 
п/п
	Наименование показателя
	Код доп. классификации
	Количество дней (суток) на 1 человека <*>
	Стоимость проживания за 1 сутки (руб.)
	Сумма (руб.)

	1
	2
	3
	5
	6
	7 = 5 х 6

	1
	Возмещение расходов по договорам гражданско-правового характера на оказание услуг по проживанию учащихся, спортсменов, работников в жилых помещениях (наем жилого помещения) на период соревнований, учебной практики, направления работников (сотрудников) в служебные командировки
	
	
	
	


--------------------------------

<*> Должно соответствовать количеству направляемых в командировки сотрудников.

	№
п/п
	Наименование показателя
	Код дополнительной классификации
	Сумма (руб.)

	1
	2
	3
	4

	1
	расшифровать все виды услуг
	
	


VIII. Расчет расходов по подстатье 290 «Прочие расходы»

	№ 
п/п
	Наименование показателя
	Код дополнительной классификации
	Сумма (руб.)

	1
	2
	3
	4

	1
	расшифровать все виды расходов
	
	


IX. Расчет расходов по статье 310 «Увеличение стоимости основных средств»

	№ 
п/п
	Наименование показателя
	Код дополнительной классификации
	Количество
	Средняя стоимость (руб.)
	Сумма (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6 = 4 х 5

	1
	приобретение основных средств (расшифровать)
	
	
	
	

	
	в том числе:
	
	
	
	


X. Расчет расходов по статье 340 «Увеличение стоимости материальных запасов»

	№ 
п/п
	Наименование показателя
	Код дополнительной классификации
	Единица измерения
	Количество
	Цена (руб.)
	Сумма (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7 = 5 х 6

	1
	увеличение стоимости материальных запасов (расшифровать)
	
	
	
	
	

	
	в том числе:
	
	
	
	
	


    Расчет других аналогичных расходов, не включенных в типовой расчет, осуществляется в произвольной форме.
