Утвержден

постановлением администрации

городского округа Заречный

от 11.05.2010г № 513-П в редакции 

постановлений администрации 

от 27.05.2010г № 620-П 

и от 17.08.2010г № 1087-П

Порядок комплектования детьми муниципальных дошкольных 
образовательных учреждений городского округа Заречный 
Глава 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Настоящий Порядок комплектования детьми муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа Заречный (далее - Порядок) разработан в соответствии с законами Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в действующей редакции), от 10 июля 1992 г. N 3266-1 "Об образовании" (в действующей редакции), Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 N 666, на основании методического письма Министерства общего и профессионального образования «Свердловской области от 24.04.2008г. № 117 «О соблюдении законодательства при комплектовании дошкольных образовательных учреждений», ст.ст. 31, 33 Устава городского округа Заречный.

2. Порядок регулирует права и обязанности участников образовательного процесса в части приема детей и комплектования детьми дошкольного возраста муниципальных дошкольных образовательных учреждений всех видов городского округа Заречный (далее - ДОУ), реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного образования в группах общеразвивающей, компенсирующей, оздоровительной и комбинированной направленностей, исходя из интересов ребенка и удовлетворения потребности населения в дошкольном образовании, оказания помощи семье в воспитании детей.
3. Муниципальная политика в области комплектования ДОУ детьми основывается на принципах открытости, демократичности, выбора образовательных программ родителями (законными представителями) с учетом льготных категорий и возможностей семьи.

4. Комплектование ДОУ детьми определяется настоящим Порядком и закрепляется в Уставе ДОУ.
Глава 2. ПОРЯДОК ПОСТАНОВКИ НА ОЧЕРЕДЬ

5. Постановка на очередь детей для приема в ДОУ ведется комиссией муниципального учреждения «Управление образования городского округа Заречный» (далее – «Управление») в Книге учета будущих воспитанников муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа Заречный (далее – «Книга учета будущих воспитанников»). Книга учета должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью (приложение N 1).
6. Очередь формируется по дате подачи заявления раздельно для будущих воспитанников групп общеразвивающей и оздоровительной направленности и групп компенсирующей направленности.

7. При регистрации ребенка в Книге учета будущих воспитанников родителям (законным представителям) ребенка вручается уведомление (приложение N 2).
8. Регистрация детей при постановке на очередь осуществляется по дате подачи заявления родителями (законными представителями) при предъявлении следующих документов:

1) паспорта или иного документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей);

2) письменного заявления родителей (законных представителей) (приложение № 3);
3) свидетельства о рождении ребенка и его копии;

4) справки о месте проживания ребенка или свидетельства о его регистрации по месту жительства; 

5) копии документа, подтверждающего право внеочередного или первоочередного устройства ребенка в ДОУ.
Для постановки на очередь детей в группы компенсирующей направленности и детей с ограниченными возможностями здоровья в группы комбинированной направленности дополнительно предоставляется заключение психолого-медико-педагогической комиссии.

9. Заявления для постановки на очередь подаются ежегодно, в дни работы Управления с 1 января по 31 декабря, на имя начальника Управления в Комиссию по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа Заречный, действующую на основании настоящего Порядка (далее - Комиссия). 
В состав Комиссии могут входить работники Управления, заведующие ДОУ и представители общественности.
10. В полномочия Комиссии входят:
1) прием родителей (законных представителей);

2) регистрация в Книге учета будущих воспитанников муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа Заречный и в электронной системе учета очередности в муниципальные дошкольные образовательные учреждения городского округа Заречный;

3) выдача уведомлений родителям (законным представителям) о регистрации детей в Книге учета.

4) ведение электронного реестра будущих воспитанников в электронной системе учета.

5) сбор, обработка и предоставление в доступной форме информации населению и заинтересованным лицам о наличии мест в ДОУ и движении очереди на получение места в ДОУ.

6) комплектование ДОУ в соответствии с действующим законодательством;
7) утверждение Комиссией списков детей на получение места в ДОУ на текущий учебный год;
8) выдача путевок в ДОУ по утвержденным Комиссией спискам детей на получение места в ДОУ на текущий учебный год;
9) контроль по выполнению руководителями ДОУ принятых Комиссией решений;
10) принятие обоснованных решений об отказе в приеме в ДОУ;
11) проведение экспертных проверок по наличию мест в ДОУ;
12) рассмотрение спорных вопросов о выделении мест в ДОУ;
13) рассмотрение заявлений родителей о переводе детей из одного ДОУ в другое ДОУ.

11. Состав Комиссии определяется приказом начальника Управления.

12. Информация о работе Комиссии с указанием места расположения, графика работы, размещены в каждом ДОУ в доступном для родителей месте и на информационном стенде Управления.

13. Путевки в ДОУ выдаются родителям (законным представителям), согласно номеру очередности и дате постановки их на учет, в период с апреля по 31 мая текущего года (приложение N 4). В остальное время в течение года проводится доукомплектование ОУ детьми, зарегистрированными в очереди при появлении освободившихся мест. Регистрация выданных путевок производится в Журнале учета выдачи путевок (приложение N 5). 
После выдачи путевок родителям (законным представителям) Управление передает заведующим ДОУ списки направленных в конкретное ДОУ детей. После получения путевки родители (законные представители) с детьми проходят медицинскую комиссию для получения заключения о возможности посещать ДОУ.
14. Право на сохранение места в очереди будущих воспитанников ДОУ в Управлении остается за родителями (законными представителями) до получения ими путевки в ДОУ, за исключением случаев, предусмотренных настоящим пунктом.

Ребенок снимается с учета в случаях:

1) подачи личного заявления родителей (законных представителей) о снятии с учета;

2) выявления в представленных документах не соответствующих действительности сведений, послуживших основанием для постановки ребенка на очередь.

При снятии с учета родители (законные представители) уведомляются в письменной форме не позднее, чем за 14 календарных дней до снятия с учета с указанием основания.
15. «Внеочередным правом приема в ДОУ пользуются:

1) дети прокуроров, следователей Следственного комитета при прокуратуре Российской Федерации (в соответствии с ФЗ от 17.11.92 N 2202-1-ФЗ "О прокуратуре РФ"(в редакции от 28.11.2009г);

2) дети судей (в соответствии с Законом РФ от 26.02.92 N 3132-1 "О статусе судей" (в ред. 29.03.2010);

3) дети сотрудников органов наркоконтроля («Органы местного самоуправления в пределах своей компетенции и при соответствующей компенсации за счет средств ФСКН России предоставляют детям сотрудников органов наркоконтроля места в детских дошкольных учреждениях по месту жительства, независимо от ведомственной принадлежности  ДОУ, в течение трех месяцев со дня обращения сотрудников») в соответствии с Указом Президента РФ от 05.06.2003 N 613 с изменениями от 26.04.2009 "О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ");;

4) дети граждан, подвергшихся воздействию радиации (в соответствии с Законом РФ от 15.05.1991г. № 1244-1 ( в редакции от 24.07.2009г) «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», Федеральным Законом №2-ФЗ от 10.01.2002г. «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне", Федеральным законом от 26.11.1998г. № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объекте «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»);

5) дети работников муниципальных ДОУ на период их работы;

6) дети работников муниципальных ОУ, имеющих непрерывный стаж работы в МОУ три года и более;
7) дети работников организаций, участвующих в инвестиционной деятельности, осуществляемой в форме капитальных вложений в ДОУ, в соответствии с условиями договора, заключенного с администрацией городского округа Заречный;

8) дети работников органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и учреждений по ходатайству Главы городского округа Заречный, главы администрации городского округа Заречный, на основании решения комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа Заречный (количество выданных путевок не должно превышать 5% от общего количества путевок в каждой возрастной группе, выданных в течение года).
16. Первоочедным правом приема в ДОУ пользуются:

1) дети из многодетных семей (в соответствии с Постановлением Правительства Свердловской области от 30.12.2008г № 1423-ПП «О мерах по социальной поддержке многодетных семей в Свердловской области»;

2) дети, находящиеся под опекой;

3) дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом ( в соответствии с Указом Президента РФ от 02.10.1992г. №1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»;

4) дети военнослужащих (в соответствии с ФЗ от 27.05.1998г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

5) дети одиноких родителей;
6) дети сотрудников милиции, дети сотрудников милиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности, либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученного в период прохождения службы, а также дети сотрудников милиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы (в соответствии с Федеральным Законом от 18.04.1991г. № 1026-1 «О милиции», Постановлением Правительства Свердловской области от 05.04.2006г № 303-ПП «Об утверждении Положение о порядке организации внеочередного и первоочередного предоставления мест в образовательных и летних оздоровительных организациях»);

7) дети работников организаций, оплачивающих долевое содержание детей в ДОУ;

8) дети сотрудников-военнослужащих и работников федеральной противопожарной службы (в соответствии с Федеральным Законом от 21.12.1994г № 69-ФЗ «О пожарной безопасности»;
9) дети работников органов местного самоуправления, имеющих стаж работы в органах местного самоуправления 3 года и более;
10) дети, переданные на воспитание в приемную семью.
17. Комиссия имеет право регулировать количество путевок, выделяемых в ДОУ для детей, имеющих преимущественное право на зачисление в ДОУ. Количество мест в ДОУ, предоставляемых по первоочередному праву родителей (законных представителей), не должно превышать 50% от общего количества мест, комплектуемых в текущем году, за исключением количества выделенных мест для пользующихся внеочередным правом.

18. При приеме детей на кратковременное пребывание (3 - 4 часа) в группы с режимом работы 12 часов следует учитывать, что количество таких детей не должно превышать 20% от общего количества детей в группах при условии наличия свободных мест.

19. Для подтверждения права на внеочередное и первоочередное предоставление места в ДОУ граждане представляют следующие документы:

1) дети-инвалиды и родители - инвалиды - справку МСЭК об инвалидности;

2) многодетные семьи – удостоверение, свидетельства о рождении детей;

3) опекуны - постановление об установлении опеки;

4) сотрудники милиции, прокуроры, следователи прокуратуры, судьи, сотрудники органов наркоконтроля, военнослужащие, сотрудники-военнослужащие и работники федеральной противопожарной службы - справку с места службы, удостоверение;

5) дети граждан, подвергшихся радиации, - копию удостоверения;

6) одинокие родители - свидетельство о смерти одного из родителей (вдовы, вдовцы), справку из органов социальной защиты населения о постановке на учет;
7) работники муниципальных ДОУ, ОУ, органов местного самоуправления – справку с места работы;

8) приемные родители – договор о приемной семье;

9) работники предприятий, участвующие в долевом содержании детей в ДОУ – справку с места работы;

10) дети работников органи заций, участвующих в инвестиционной деятельности в ДОУ – письменное ходатайство руководителя организации – инвестора, справку с места работы.

Глава 3. ПОРЯДОК ПРИЕМА ДЕТЕЙ

20. Прием детей в ДОУ осуществляется по путевкам Управления в период с  июля до 1 сентября текущего календарного года.

21. При наличии свободных мест прием осуществляется в течение года.

22. Путевка на право зачисления ребенка в ДОУ действительна в течение 2-х недель до момента предоставления путевки в соответствующее ДОУ.

23. В случае неявки в ДОУ после указанного в путевке срока без уважительных причин место передается другому ребенку.

24. В случае получения родителями (законными представителями) отрицательного медицинского заключения о невозможности посещения ребенком ДОУ по медицинским показаниям, выданная путевка возвращается в Комиссию Управления. По желанию родителей (законных представителей) ребенок может быть оставлен в очереди под тем же регистрационным номером и после прохождения лечения получить новую путевку в сроки, установленные пунктом 13 настоящего Порядка.
25. ДОУ обеспечивает воспитание, обучение и развитие детей в возрасте от 2-х месяцев до 7 лет Возраст детей, подлежащих приему в ДОУ определяется уставами ДОУ.
26. Для зачисления ребенка в ДОУ родителям (законным представителям) необходимо предъявить следующие документы:

1) путевку Управления;

2) заявление на имя заведующего ДОУ;

3) заключение медицинской комиссии;

4) копию свидетельства о рождении ребенка;

5) документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей);

6) копии документов, необходимых для компенсации части родительской платы за содержание детей в ДОУ.

27. При приеме детей в ДОУ в обязательном порядке заключается договор между ДОУ и родителями (законными представителями) ребенка, включающий в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в ДОУ, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в ДОУ. Договор заключается в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра родителям (законным представителям). 
28. При приеме ребенка в ДОУ заведующий обязан ознакомить родителей (законных представителей) с уставом ДОУ, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации ДОУ, основными общеобразовательными программами дошкольного образования, реализуемыми этим ДОУ, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, а также с размером и порядком оплаты за содержание ребенка в ДОУ.

29. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в ДОУ любого вида при наличии условий для коррекционной работы только с согласия родителей (законных представителей) по заключению психолого-медико-педагогической комиссии. Прием детей в группы компенсирующей направленности производится только с согласия родителей (законных представителей) при наличии заключения, оформленного письменно, психолого-медико-педагогической комиссии. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья в группы комбинированной направленности производится только с согласия родителей (законных представителей) при наличии заключения, оформленного письменно, психолого-медико-педагогической комиссии.

30. Группы оздоровительной направленности для часто болеющих детей, для детей с аллергодерматозами, слабовидящих детей с амблиопией и косоглазием, нарушением осанки комплектуются Комиссией на основании решения муниципальной медико-педагогической комиссии при ФГУЗ МСЧ-32 ФМБА России с участием детского хирурга, офтальмолога, педиатров и заведующих на основании Положения о муниципальной медико-педагогической комиссии, утвержденного Учредителем.

31. Группы оздоровительной направленности для детей с туберкулезной интоксикацией комплектуются Комиссией на основании решения муниципальной медико-педагогической комиссии при ФГУЗ МСЧ-32 ФМБА России при участии врача-фтизиатра.
Длительность пребывания ребенка в группах оздоровительной направленности для детей с туберкулезной интоксикацией определяется в соответствии с Положением о группах оздоровительной направленности для детей с туберкулезной интоксикацией, утвержденным постановлением администрации.

32.Для зачисления ребенка в группы компенсирующей направленности и детей с ограниченными возможностями здоровья в группы комбинированной направленности ДОУ родителям (законным представителям) необходимо предъявить следующие документы:

1) путевку Управления;

2) заявление на имя заведующего ДОУ;

3) заключение муниципальной психолого-медико-педагогической комиссии;

4) заключение медицинской комиссии;

5) копии свидетельства о рождении ребенка;

6) медицинскую карту ребенка;

7) копии документов, необходимых для компенсации части родительской платы за содержание детей в ДОУ.

33. Комплектование групп компенсирующей и комбинированной направленности проводится Управлением в сроки, установленные пунктом 19 данного Порядка с соблюдением процедуры, установленной пунктами 5-9 настоящего Порядка.

34. Родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме ребенка в ДОУ только при отсутствии свободных мест.

35. Дети работников ДОУ всех видов принимаются в ДОУ на основании заявления работника и ходатайства заведующего ДОУ, согласованного с начальником Управления на время работы родителя (законного представителя) в ДОУ до получения места согласно очередности.
36. Посещение ДОУ детей подготовительных групп разрешается до 25 августа при наличии свободных мест.

37. Руководитель ДОУ обязан своевременно предоставлять информацию в Управление о наличии свободных мест на начало каждого месяца по установленной форме (приложение N 6).

38. Количество групп в муниципальных ДОУ определяется Учредителем ежегодно не позднее 01 августа, исходя из их предельной наполняемости согласно лицензии на право ведения образовательной деятельности.
39. При комплектовании ДОУ в сельской местности преимущественное право имеют семьи, проживающие в сельской местности. Неукомплектованные места предлагаются по желанию родителям (законным представителям), проживающим в городском округе Заречный.

40. Группы компенсирующей направленности и компенсирующей направленности кратковременного пребывания детей дошкольного возраста со сложными дефектами на базе ЗМОУ «ЦППРиК» комплектуются Комиссией на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.

Организация индивидуального обучения на дому детей дошкольного возраста с ограниченными возможностями здоровья, не посещающих ДОУ, осуществляется на основании решения Комиссии и на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.

41. Не позже 31 августа каждого года руководители ДОУ издают приказ о зачислении и комплектовании детей по группам. Основанием для зачисления вновь прибывших детей является заявление родителей (законных представителей) на имя заведующего ДОУ, с учетом пакета документов, установленного пунктами 27, 31 настоящего Порядка, для детей, посещающих ДОУ, решение педагогического совета учреждения о результатах освоения детьми образовательной программы соответствующей возрастной группы.

42. Ежемесячно на 1 число месяца заведующие ДОУ подают сведения в Комиссию о принятых и выбывших за отчетный месяц детях по форме (приложение 6).

43. Комплектование групп на новый учебный год производится в соответствии с Уставом учреждения с учетом возраста детей по состоянию на 1 сентября текущего года.

44. В ДОУ ведется Книга учета движения детей, которая предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в ДОУ (приложение 7).

Книга учета движения детей должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью ДОУ.

Ежегодно на 1 сентября заведующий ДОУ обязан подвести итоги за прошедший учебный год и зафиксировать их в Книге учета движения детей: сколько детей принято в ДОУ в течение учебного года и сколько детей выбыло (в школу и по другим причинам).
Глава 4. ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ ОТЧИСЛЕНИЯ ДЕТЕЙ ИЗ ДОУ

45. Отчисление детей из ДОУ может производиться в следующих случаях:

1) по заявлению родителей (законных представителей);

2) длительного (более 30 дней) отсутствия ребенка без уважительных причин со стороны родителей (законных представителей);
3) в случае прекращения трудового договора с работником, получившим место для ребенка в соответствии с п. 15. настоящего Порядка
4) по окончании получения дошкольного образования и достижении ребенком возраста 6,5 лет на 01 сентября включительно при отсутствии медицинских противопоказаний по состоянию здоровья для поступления ребенка в школу.

46. Отчисление детей из ДОУ по другим основаниям не допускается.

47. В случае отчисления ребенка по основаниям, указанным в подпунктах 2), 3), 4) пункта 45 родители (законные представители) уведомляются в письменной форме об отчислении ребенка из ОУ не менее чем за 14 календарных дней.

48. При принятии решения об отчислении ребенка по основанию, указанному в подпункте 4) пункта 45, руководитель ДОУ руководствуется интересами ребенка и предусматривает возможность окончания ребенком учебного года согласно годовому календарному учебному графику ДОУ, согласованному с учредителем.

49. Отчисление детей из ДОУ оформляется приказами по ДОУ.

Глава 5. ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ ПЕРЕВОДА ДЕТЕЙ ИЗ ДОУ В ДРУГОЕ ДОУ

50. Родители вправе перевести ребенка из одного ДОУ в другое в связи с переездом на новое место жительства или по своему желанию.

51. Родители (законные представители) обращаются с заявлением о переводе ребенка в Комиссию Управления. 

Рассмотрение заявлений производится в период комплектования групп на новый учебный год и, при наличии возможности, в течение учебного года.
52. После положительного решения Комиссии о переводе ребенка, родитель (законный представитель) пишет заявление на имя заведующего ДОУ, из которого выбывает ребенок, заведующий ДОУ принимает решение об отчислении ребенка и отдает распоряжение о передаче личного дела и медицинской карты под роспись родителям (законным представителям) ребенка.

53. Расписка в получении личного дела и медицинской карты хранится в ДОУ, из которого ребенок выбыл.

Глава 6. ИНФОРМИРОВАНИЕ РОДИТЕЛЕЙ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ОБЩЕДОСТУПНОГО ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

54. Информирование родителей о движении очереди на предоставление места ребенку в ДОУ осуществляется через информационные стенды, размещенные в доступных для родителей (законных представителей) местах ДОУ, Управлении.

55. Информационные стенды должны включать в себя следующую информацию:

1) о порядке приема детей в ДОУ;

2) о количестве мест в ДОУ, определенном лицензиями на право ведения образовательной деятельности;

3) о количестве освобождающихся мест, в связи с выпуском детей из подготовительных к школе групп;

4) о перечне категорий граждан, имеющих право первоочередного и внеочередного устройства в ДОУ;

5) об изменении количества мест в очереди на получение места в ДОУ;

6) потребность населения в услугах дошкольного образования;

7) информацию о работе Комиссии с указанием места расположения, графика работы, номера телефона, перечня документов, необходимых для постановки ребенка на учет.

56. Ежегодно, на начало учебного года и на начало календарного года, на информационных стендах размещается информация о состоянии очереди на получение места в ДОУ и информация о потребности населения в услугах дошкольного образования.

Глава 7. ПРАВИЛА УЧЕТА ПОТРЕБНОСТИ В ДОШКОЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ И

ОЧЕРЕДИ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МЕСТА РЕБЕНКУ В ДОУ

57. Учет потребности в дошкольном образовании и состояние очереди на предоставление места ребенку в ДОУ осуществляется Комиссией два раза в год: на первое января текущего учебного года и первое сентября на начало нового учебного года и размещается на информационных стендах ДОУ и Управления.

58. Учет потребности в дошкольном образовании устанавливается как разница между общим числом будущих воспитанников ДОУ, стоящих на учете на получение места в ДОУ на отчетный момент, и числом будущих воспитанников ДОУ, стоящих на учете на получение места в ДОУ, не достигших на отчетный момент возраста 1 года.

                                                          Приложение 1

                                                             к Порядку
КНИГА

УЧЕТА БУДУЩИХ ВОСПИТАННИКОВ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ДОШКОЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ

УЧРЕЖДЕНИЙ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАРЕЧНЫЙ
	№п/п
	Регистра

ционный №
	Дата регистра

ции
	ФИО ребенка
	Дата рождения ребенка
	Домашний адрес, телефон
	ФИО матери, отца, контактный телефон
	Льгота для получения места в ДОУ
	Планируется родителями
	Примечания
	Дата получения уведомления о регистрации в Книге учета
	Подпись родителя (законного представителя) о получении уведомления

	
	
	
	
	
	
	
	
	Дата поступления ребенка в ДОУ
	ДОУ №
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 2

к Порядку

УВЕДОМЛЕНИЕ

О РЕГИСТРАЦИИ РЕБЕНКА В "КНИГЕ УЧЕТА БУДУЩИХ ВОСПИТАННИКОВ

МУНИЦИПАЛЬНЫХ ДОШКОЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ 
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАРЕЧНЫЙ

Настоящее уведомление выдано ________________________________________ в том, что

                        (Ф.И.О. родителя (законного представителя)

_____________________________________________________________________________                   (Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

записан(а) в Книге учета будущих воспитанников муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа Заречный
«_____»___________________201__г. , регистрационный N_________________

          (дата регистрации ребенка и регистрационный номер)

Для окончательного решения вопроса о зачислении ребенка родителям (законным  представителям) предлагается повторно посетить Комиссию по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа Заречный 

с______________ по ____________________201__г.

«____»____________ 201__г.,_____________________(____________________)

                                                                          подпись   члена  Комиссии,  осуществившего  регистрацию

Приложение № 3 

к Порядку

Начальнику МУ «Управление образования городского округа Заречный»

С.А.Верещагиной

От___________________________________________________________

                                              Ф.И.О. полностью
Проживающего________________________________________________

                            Домашний адрес, телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выделить место в ДОУ для моего ребенка_____________________________________________

                                                                                       Фамилия, имя, отчество
 Дата рождения ребенка _________________________________________________________________

                                                             Число, месяц, год рождения
Родители (Ф.И.О., место работы):

Мать:__________________________________________________________________________________

Отец___________________________________________________________________________________

Дополнительная информация (льготы, пожелания в ДОУ № и на какой год) ______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

«___»__________20___г.                          Подпись____________________________

Я__________________________________________________________________________

                                                                                ФИО

даю согласие на использование и обработку моих персональных данных по технологиям обработки документов, существующих в МУ «Управление образования городского округа Заречный» Срок моего согласия считать с момента подписания данного заявления на срок: бессрочно. Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных», осуществляется на основании моего заявления, поданного в МУ «Управление образования».
                                                          Приложение 4
                                                             к Порядку

ПУТЕВКА

Регистрационный N_______________                            от ___________________ 201___ г.

Комиссия по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа Заречный направляет в муниципальное дошкольное образовательное учреждение Детский сад 

_____________________________________________________________________________

                        (указать вид и название ДОУ)

Адрес детского сада ___________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество ребенка _________________________________________________

Год, число, месяц рождения ребенка _____________________________________________

Домашний адрес ______________________________________________________________

     Путевка действительна в течение двух недель со дня ее выдачи

«____»___________________201__ г.      ________________________ (                                   )

                                                                     Подпись члена комиссии, выдавшего путевку, 

Приложение 5
к Порядку

КНИГА

УЧЕТА ВЫДАЧИ ПУТЕВОК

Городской округ Заречный

	№ п/п
	Регистра

ционный № путевки
	Дата

 выдачи 

путевки
	ФИО ребенка
	Дата рождения ребенка
	Подпись родителя (законного представителя) о получении путевки
	В какое ДОУ направлен ребенок
	Дата зачисления ребенка в ДОУ

	
	
	
	
	
	
	
	


                                                          Приложение 6
                                                             к Порядку

ОТЧЕТ

О ДВИЖЕНИИ КОНТИНГЕНТА ПО ДОУ _____________________________________ за ________________________20___г.

	Сведения о детях, зачисленных в ДОУ
	Выбыло 

за отчетный месяц 

(кол-во 

детей)
	Количество свободных мест на 1 число месяца, следующего за отчетным периодом (по возрастам)

	№ 

п\п
	Регист

рационный 

номер 

путевки
	ФИО ребенка
	Дата рождения ребенка
	Дата зачисления ребенка в ДОУ
	
	От1года до 2лет
	От 2лет до 3лет
	От 3лет до 4лет
	От 4лет  до 5лет
	От 5лет до 6лет
	От 6лет до 7лет

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 7
к Порядку

КНИГА

УЧЕТА ДВИЖЕНИЯ ДЕТЕЙ

	№ п\п
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Дата рождения ребенка
	Домашний адрес и телефон
	Сведения о родителях ребенка
	Регистрационный № путевки, дата выдачи
	Дата зачисления ребенка в ДОУ
	Дата и причина выбытия

	
	
	
	
	ФИО матери
	Место работы, должность, конт. телефон матери
	ФИО отца
	Место работы, должность, конт. телефон отца
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