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	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации городского округа Заречный

от 12.01.2015 № 03-П

в редакции

постановлений администрации

городского округа Заречный

от 13.07.2015 № 813-П

от 10.11.2015 № 1401-П

от 03.12.2015 № 1576-П
от 02.03.2016 № 236-П
от 23.03.2016 № 378-П
от 13.04.2016 № 484-П
от 11.05.2016 № 613-П

от 06.02.2018 № 86-П

от 06.08.2018 № 621-П

от 12.11.2018 № 987-П

от 11.04.2019 № 412-П

от 29.07.2019 № 768-П
от 16.08.2019 № 834-П

от 27.11.2019 №1195-П

от 30.01.2020 № 69-П

от 23.06.2020 № 444-П


РЕЕСТР

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ (ФУНКЦИЙ) ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАРЕЧНЫЙ

	Раздел 1.Перечень муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления городского округа Заречный

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги


	Орган местного самоуправления городского округа Заречный, предоставляющий муниципальную услугу, структурное подразделение (отдел)

	Услуги в сфере земельных отношений и муниципального имущества

	1.


	Предварительное согласование предоставления земельного участка
	Администрация городского округа Заречный

Отдел земельных ресурсов 


	2.


	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством деятельности
	Администрация городского округа Заречный

Отдел земельных ресурсов 

	3.


	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения
	Администрация городского округа Заречный

Отдел земельных ресурсов 

	4.


	Предоставление однократно бесплатно в собственность земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства
	Администрация городского округа Заречный

Отдел земельных ресурсов 

	4.1
	Принятие граждан на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства
	Администрация городского округа Заречный

Отдел земельных ресурсов

	5.
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов
	Администрация городского округа Заречный

Отдел земельных ресурсов 

	5.1
	Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности
	Администрация городского округа Заречный

Отдел земельных ресурсов

	6.
	Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов
	Администрация городского округа Заречный

Отдел муниципальной собственности

	7.
	Предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование без проведения торгов
	Администрация городского округа Заречный

Отдел муниципальной собственности

	8.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Администрация городского округа Заречный

Отдел муниципальной собственности

	9.
	Предоставление информации об объектах учета Реестра муниципальной собственности 
	Администрация городского округа Заречный

Отдел муниципальной собственности

	10.
	Оформление отказа городского округа Заречный от преимущественного права покупки
	Администрация городского округа Заречный

Отдел муниципальной собственности

	12.
	Прием в собственность городского округа Заречный имущества, находящегося в частной собственности
	Администрация городского округа Заречный

Отдел муниципальной собственности

	Услуги в сфере обеспечения жильем

	13.


	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Администрация городского округа Заречный

Отдел учета и распределения жилья

	14.


	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма 
	Администрация городского округа Заречный

Отдел учета и распределения жилья

	15.


	Признание молодых семей участниками основного мероприятия  «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации
	Администрация городского округа Заречный

Отдел учета и распределения жилья

	16.


	Предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма 
	Администрация городского округа Заречный

Отдел учета и распределения жилья

	17.


	Оформление документов по обмену жилыми помещениями
	Администрация городского округа Заречный

Отдел учета и распределения жилья

	18.


	Оформление разрешения на вселение членов семьи нанимателя и иных граждан в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда
	Администрация городского округа Заречный

Отдел учета и распределения жилья

	19.


	Предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору найма в специализированном жилищном фонде
	Администрация городского округа Заречный

Отдел учета и распределения жилья

	20.


	Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья
	Администрация городского округа Заречный

Отдел учета и распределения жилья

	21.


	Признание молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий 
	Администрация городского округа Заречный

Отдел учета и распределения жилья

	Услуги в сфере архивного дела

	23.
	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей
	Администрация городского округа Заречный

Архивный отдел

	25.


	Предоставление архивных справок, архивных копий, архивных выписок, информационных писем, связанных с реализацией законных прав и свобод граждан
	Администрация городского округа Заречный

Архивный отдел



	Услуги в сфере архитектуры и градостроительства

	26.


	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций
	Администрация городского округа Заречный

Отдел архитектуры и градостроительства

	27.


	Выдача градостроительных планов земельных участков
	Администрация городского округа Заречный

Отдел архитектуры и градостроительства

	28.


	Выдача разрешений на строительство (реконструкцию), объектов капитального строительства
	Администрация городского округа Заречный

Отдел архитектуры и градостроительства

	29.


	Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства
	Администрация городского округа Заречный

Отдел архитектуры и градостроительства

	30.


	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирных домах
	Администрация городского округа Заречный

Отдел архитектуры и градостроительства

	31.


	Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Администрация городского округа Заречный

Отдел архитектуры и градостроительства



	32.


	Присвоение адреса объекту недвижимости
	Администрация городского округа Заречный

Отдел архитектуры и градостроительства

	33.
	Выдача разрешений (ордера) на производство земляных работ
	Администрация городского округа Заречный

Отдел архитектуры и градостроительства

	34.


	Предоставление информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности
	Администрация городского округа Заречный

Отдел архитектуры и градостроительства

	35.


	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства
	Администрация городского округа Заречный

Отдел архитектуры и градостроительства

	35.1
	Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности
	Администрация городского округа Заречный

Отдел архитектуры и градостроительства

	Услуги в сфере транспорта

	36.
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам  тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства
	Администрация городского округа Заречный

Отдел муниципального хозяйства



	Услуги в сфере социальной политики 

	37.


	Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет
	Администрация городского округа Заречный 

Организационный отдел

	37.1.
	Выдача справки о захоронении на территории кладбищ
	Администрация городского округа Заречный

Организационный отдел

	37.2.
	Выдача разрешения на установку надмогильного сооружения на территории кладбищ
	Администрация городского округа Заречный

Организационный отдел

	37.3.
	Выдача разрешения на погребение умершего (его тела (останков) или праха)
	Администрация городского округа Заречный

Организационный отдел

	37.4.
	Регистрация трудовых договоров, заключаемых работниками с работодателями - физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, на территории городского округа Заречный, а также регистрации факта прекращения указанных трудовых договоров
	Администрация городского округа Заречный

Отдел экономики и стратегического планирования

	37.5
	Предоставление налогоплательщикам и налоговым агентам письменных разъяснений по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования городского округа Заречный о местных налогах и сборах
	Финансовое управление администрации городского округа Заречный

	37.6
	Выдача разрешений на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений
	Администрация городского округа Заречный

Отдел экологии и природопользования

	Услуги в сфере торговли, питания и услуг

	38.
	Выдача разрешения на право организации розничных рынков


	Администрация городского округа Заречный 

Отдел торговли, питания и услуг

	39.
	Переоформление разрешения на право организации розничных рынков
	Администрация городского округа Заречный 

Отдел торговли, питания и услуг

	40.
	Продление срока действия разрешения на право организации розничных рынков
	Администрация городского округа Заречный 

Отдел торговли, питания и услуг

	41
	Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории городского округа Заречный в очередном календарном году 
	Администрация городского округа Заречный 

Отдел торговли, питания и услуг

	Раздел 2. Перечень муниципальных функций, предоставляемых органами местного самоуправления городского округа Заречный

	№ п/п
	Наименование муниципальной функции
	Орган местного самоуправления городского округа Заречный, предоставляющий муниципальную функцию

	1.
	Муниципальный земельный контроль
	Администрация городского округа Заречный

Отдел земельных ресурсов

	2.
	Муниципальный лесной контроль
	Администрация городского округа Заречный

 Отдел экологии и природопользования

	3.
	Муниципальный жилищный контроль
	Администрация городского округа Заречный

Отдел муниципального хозяйства

Отдел учета и распределения жилья

Отдел муниципальной собственности

	4.
	Муниципальный контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения
	Администрация городского округа Заречный

Отдел муниципального хозяйства

	5.
	Муниципальный контроль в сфере благоустройства
	Администрация городского округа Заречный

Отдел муниципального хозяйства

	7.
	Муниципальный контроль в области торговой деятельности
	Администрация городского округа Заречный

Отдел торговли, питания и услуг

	8
	Муниципальный контроль за организацией и осуществлением деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на розничных рынках га территории городского округа Заречный
	Администрация городского округа Заречный

Отдел торговли, питания и услуг

	9
	Муниципальный контроль в области розничной продажи алкогольной продукции на территории городского округа Заречный
	Администрация городского округа Заречный

Отдел торговли, питания и услуг

	11
	Муниципальный финансовый контроль за использованием средств бюджета городского округа Заречный
	Финансовое управление администрации городского округа Заречный

	12
	Муниципальный контроль в сфере закупок товаров, работ, услуг для  обеспечения муниципальных нужд
	Финансовое управление администрации городского округа Заречный

	Раздел 3. Перечень услуг, оказываемых муниципальными учреждениями и другими

организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ)

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Орган местного самоуправления городского округа Заречный, организующий предоставление муниципальной услуги (функции)
	Категория учреждений, организаций, предоставляющих услугу

	Услуги в сфере жилищно-коммунального хозяйства и социальной политики

	1.
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг на территории городского округа Заречный
	Администрация городского округа Заречный
	МКУ ГО Заречный «Административное управление»

	2.
	Выдача документов (выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок) на территории городского округа Заречный 
	Администрация городского округа Заречный
	МКУ ГО Заречный «Административное управление»

	5.


	Предоставление гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг 
	Администрация городского округа Заречный
	МКУ ГО Заречный «Административное управление»

	6.


	Предоставление отдельным категориям граждан компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг на территории городского округа Заречный

	Администрация городского округа Заречный
	МКУ ГО Заречный «Административное управление»

	Услуги в сфере культуры

	7.
	Предоставление информации о культурно-досуговых услугах
	Администрация городского округа Заречный
	Культурно – досуговые учреждения, МКУ «Управление культуры, спорта и молодежной политики городского округа Заречный»

	8.
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, 

базам данных 
	Администрация городского округа Заречный
	Библиотеки

	9.
	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах


	Администрация городского округа Заречный
	Библиотеки

	10.
	Запись на обзорные, тематические, интерактивные экскурсии
	Администрация городского округа Заречный
	Музей

	11.
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий
	Администрация городского округа Заречный
	Культурно – досуговые учреждение, МКУ «Управление культуры, спорта и молодежной политики городского округа Заречный»

	12.
	Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории городского округа Заречный
	Администрация городского округа Заречный
	Культурно – досуговые учреждение, МКУ «Управление культуры, спорта и молодежной политики городского округа Заречный»

	Услуги в сфере образования

	13.
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) 
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