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Утвержден

постановлением администрации

городского округа Заречный

от 24.10.2012 г. № 1700-П
Административный регламент предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений и выдача градостроительного плана земельного участка»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача градостроительного плана земельного участка» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности услуги, создания комфортных условий для ее получения и определяет сроки и последовательность административных процедур, иные вопросы оказания муниципальной услуги.

1.2. Получателями муниципальной услуги (далее - Заявители) являются физические и юридические лица, являющиеся правообладателями земельного участка или уполномоченные ими лица, в соответствии с доверенностью, оформленной в установленном законом порядке.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги, о месте нахождения и графике работы ответственного исполнителя муниципальной услуги:

1.3.1. Администрация городского округа Заречный (далее – Администрация) расположена по адресу:
624250, Свердловская область, г. Заречный, ул. Невского, 3;
Режим работы: понедельник – четверг с 08.00 до 17.15, пятница с 08.00 до 16.00, обеденный перерыв с 12.00 до 13.00;
Справочный телефон: 8(34377)31705; факс: 8(34377)34577;
Адрес электронной почты: gsp_zar@mail.ru.
1.3.2. Отдел архитектуры и градостроительства администрации городского округа Заречный (далее – Отдел) расположен по адресу:

624250, Свердловская область, г. Заречный, ул. Невского, 3 (каб. 202, 204);
Режим работы: понедельник – четверг с 08.00 до 17.15, пятница с 08.00 до 16.00, обеденный перерыв с 12.00 до 13.00;
Контактные телефоны: 8(34377)71195, 8(34377)32274;
Адрес электронной почты: gsp_zar@mail.ru.

1.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги Заявитель обращается в Отдел:

1.4.1. В устной форме по телефонам в рабочее время: (34377)71195, (34377)32274;

1.4.2. В устной форме при личном обращении по адресу: Свердловская область, г. Заречный, ул. Невского, 3, (каб. 202, 204);
1.4.3. В письменной форме на основании письменного заявления по адресу: Свердловская область, г. Заречный, ул. Невского, 3 (каб. 222);
1.4.4. В форме электронного документа по электронной почте: Адрес электронной почты администрации: gsp_zar@mail.ru. Электронный адрес государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области: www.gosuslugi.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Прием заявлений и выдача градостроительного плана земельного участка».
2.2. Подготовка градостроительных планов земельных участков осуществляется применительно к застроенным или предназначенным для застройки земельным участкам в целях строительства или реконструкции объектов капитального строительства за исключением строительства или реконструкции линейных объектов.

2.3. Подготовка градостроительного плана земельного участка осуществляется в составе проекта межевания территории или в виде отдельного документа.

2.4. В составе градостроительного плана земельного участка указываются:

2.4.1. Границы земельного участка;

2.4.2. Границы зон действия публичных сервитутов;

2.4.3. Минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений;

2.4.4. Информация о градостроительном регламенте (в случае, если на земельный участок распространяется действие градостроительного регламента). При этом в градостроительном плане земельного участка, за исключением случаев предоставления земельного участка для государственных или муниципальных нужд, должна содержаться информация о всех предусмотренных градостроительным регламентом видах разрешенного использования земельного участка;

2.4.5. Информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке (в случаях, если на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента или для земельного участка не устанавливается градостроительный регламент);

2.4.6. Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства, объектах культурного наследия;

2.4.7. Информация о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (далее - технические условия);

2.4.8. Границы зоны планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд.

2.5. В состав градостроительного плана земельного участка может включаться информация о возможности или невозможности его разделения на несколько земельных участков.

3. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

3.1. Уполномоченным органом на предоставление муниципальной услуги является администрация городского округа Заречный. Ответственное структурное подразделение за предоставление муниципальной услуги - Отдел архитектуры и градостроительства.

4. Результат предоставления муниципальной услуги

4.1. Принятие решения в форме постановления администрации городского округа Заречный (далее - Постановление) об утверждении градостроительного плана земельного участка или принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
4.2. Выдача (направление) Заявителю Постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка, указанного в п. 4.1 настоящего Регламента, и градостроительного плана земельного участка или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

5. Сроки предоставления муниципальной услуги

5.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня получения заявления о предоставлении услуги.
6. Нормативно–правовые акты, регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
6.1. Перечень нормативно–правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

6.1.1. Градостроительный кодекс Российской Федерации (далее – Градостроительный кодекс РФ);
6.1.2. Гражданский кодекс Российской Федерации (далее – Гражданский кодекс РФ);
6.1.3. Земельный кодекс Российской Федерации (далее – Земельный кодекс РФ);
6.1.4. Федеральный закон от  25 октября 2001 года
 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
6.1.5. Федеральный закон от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

6.1.6. Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

6.1.7. Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

6.1.8. Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6.1.9. Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 г. № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;

16.1.10. Устав городского округа Заречный;

6.1.11. Правила землепользования и застройки городского округа Заречный, утвержденные Решением Думы городского округа Заречный от 29.04.2010 г. № 60-Р (в действующей редакции);

7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с законодательными или иными нормативными

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

7.1. Перечень документов, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
7.1.1.  Заявление на получение градостроительного плана земельного участка (далее - заявление) по форме, установленной Приложением № 3, 4 к настоящему Регламенту;
7.1.2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя или его представителя и доверенность, оформленная в установленном законом порядке, в случае, если от имени Заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги действует его представитель;

7.1.3.  Подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии правоустанавливающих документов на земельный участок (в случае, если право на земельный участок признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП);

7.1.4. Схема планировочной организации земельного участка для определения параметров планируемого размещения (реконструкции) на участке объектов капитального строительства (эскизный вариант) с описанием их характеристик (общая площадь, этажность), с указанием местоположения на участке существующих и намеченных зданий, строений, сооружений (в том числе попадающих под снос), существующих и планируемых мест стоянок автомобилей и т.д.), существующих подъездов к земельному участку;
7.1.5. Материалы действующей топографической съемки на территории земельного участка в бумажном и электронном виде М 1:500 при площади участка до 1 га; в М 1:2000 - при площади участка до 10 га; в М 1:5000 - при площади участка более 10 га, выполненной специализированной геодезической организацией;

7.1.6. Информация о технических условиях на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в случае, если функционирование проектируемого объекта капитального строительства невозможно обеспечить без подключения такого объекта к сетям инженерно-технического обеспечения).
7.2. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и которые запрашиваются Отделом в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
7.2.1. Кадастровый паспорт земельного участка с каталогом координат (выписки из государственного кадастра недвижимости);

7.2.2. Правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства, расположенные на земельном участке (при наличии таких объектов и (или) в случае реконструкции таких объектов);
7.2.3. Кадастровый паспорт на существующие объекты недвижимости или справка организации (органа) государственного технического учета и технической инвентаризации объектов строительства с указанием инвентаризационного или кадастрового номера объекта капитального строительства, даты постановки на государственный технический учет и техническую инвентаризацию;

7.2.4. Выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним;

7.2.5. Копия свидетельства о постановке на учет юридического лица или свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации;

7.2.6. Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о наличие (отсутствии) на земельном участке объектов капитального строительства, являющихся памятниками архитектуры, истории или культуры, с указанием реквизитов документов о признании таких объектов памятниками и их кадастровые паспорта. Заключение должно содержать информацию о допустимости проведения реконструкции таких объектов.

7.3. Требовать от Заявителей предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим Регламентом не допускается.

7.4. Требовать от Заявителя предоставления документов и информации, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и которые запрашиваются Отделом в рамках межведомственного информационного взаимодействия не допускается.
7.5. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 7.2. настоящего Регламента, самостоятельно;
7.6. Требования к документам, предоставляемым Заявителем:

7.6.1. Заявление должно быть составлено по утвержденной форме на русском языке, с указанием наименования юридического лица (индивидуального предпринимателя), Ф.И.О. физического лица, его места нахождения (места жительства) и контактного телефона;
7.6.2. При подготовке заявления и документов, прилагаемых к заявлению, подчистки и исправления не допускаются.

7.6.3. Все документы, представленные заявителем, должны быть скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица (для юридических лиц), подписаны индивидуальным предпринимателем, гражданином собственноручно. Все документы, насчитывающие более одного лица, должны быть пронумерованы, прошиты, скреплены печатью (для юридического лица) и заверены Заявителями, в том числе на прошивке. Верность копий документов, представляемых к заявлению должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица. 

7.6.4. Электронный документ должен быть оформлен по общим правилам делопроизводства и иметь реквизиты, установленные для аналогичного документа на бумажном носителе.
7.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

8.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

8.1.1. Непредставление документов, определенных пунктом 7.1 Регламента или несоответствие представленных документов установленным требованиям;

8.1.2. Земельный участок не относится к земельным участкам, указанным в пункте 2.2. настоящего Регламента;

8.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на основания, предусмотренные пунктом 8.1. настоящего Регламента.

8.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

9.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно, без взимания государственной пошлины или иной платы.
10. Основания для приостановления муниципальной услуги
10.1. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.
11. Перечень оснований для прекращения процедуры предоставления муниципальной услуги

11.1. Перечень оснований для прекращения процедуры предоставления муниципальной услуги:

11.1.1. отзыв Заявителем поданного Заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка.
12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

12.1. Максимальный срок ожидания Заявителей в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 минут. 

12.2. Максимальное время представления консультации о предоставлении муниципальной услуги составляет 20 минут.

13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

13.1. Прием и регистрация заявления ведется в Общем отделе администрации городского округа Заречный (каб. 222) (далее – Общий отдел).
13.2. Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 3 дня.
14. Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальные услуги

14.1. Здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для информирования, ожидания и приема Заявителей. Места информирования Заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги, заполнения необходимых документов, ожидания для подачи и получения документов должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
14.2. Места для информирования Заявителей должны быть оборудованы информационными стендами, на которых размещается необходимая информация о порядке предоставления муниципальной услуги.
14.3. Места ожидания должны быть оборудованы местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов.
14.4. В зданиях, где предоставляется муниципальная услуга, организуются помещения (кабинеты) для приема Заявителей. Помещения (кабинеты) должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием, времени приема посетителей. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и организационной технике.

14.5. Вход в здание, в котором расположены помещения (кабинеты) для приема Заявителей, должен быть оборудован соответствующей табличкой (вывеской), содержащей наименование органа местного самоуправления, а также в холле здания на 1 этаже должен быть размещен информационный стенд, содержащий информацию о наименовании структурных подразделений, Ф.И.О. руководителей структурных подразделений и номерах кабинетов.

14.6. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о Заявителях одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускаются.

14.7. Доступность, качество муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами и их продолжительность определяется по следующим показателям:

14.7.1. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

14.7.2. Отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей по результатам предоставления муниципальной услуги.

15. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
15.1. Прием и регистрация заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

15.2. Рассмотрение заявления и представленных документов;
15.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: подготовка письменного ответа заявителю с указанием причин отказа;
15.4. При отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
15.4.1. формирование и направление межведомственного запроса (при необходимости);
15.4.2. оформление градостроительного плана земельного участка, подготовка проекта постановления администрации об утверждении градостроительного плана земельного участка и направление их на согласование специалистам администрации в установленном порядке;
15.4.3. принятие решения в виде постановления администрации городского округа Заречный об утверждении градостроительного плана земельного участка;
15.4.4. выдача (направление) Заявителю градостроительного плана земельного участка и постановления администрации городского округа Заречный об утверждении градостроительного плана земельного участка или выдача (направление) Заявителю мотивированного отказа в подготовке и утверждении градостроительного плана земельного участка в виде письменного уведомления.
15.5. Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в Приложение № 1 к Регламенту.
15.6. Прием и регистрация заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

15.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявления о получении градостроительного плана земельного участка с приложением необходимых документов, определенных п. 7.1 Регламента. Заявление подается на имя главы администрации городского округа Заречный. Заявление с приложением необходимых документов может быть подано в письменном виде посредством личного обращения в общий отдел Администрации, по почте на бумажном носителе или в электронном виде. При подаче заявления представителем к заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность;

15.6.2. В случае подачи заявления с приложением необходимых документов при личном обращении, специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции, знакомится с представленным заявлением. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут;
15.6.3. В случае подачи заявления с приложением необходимых документов посредством почтовой связи специалист ответственный за прием входящей корреспонденции, после получения конверта на почте, вскрывает его, проверяет наличие заявления и указанных  в нем документов. В случае отсутствия вложений в почтовом отправлении специалист ответственный за прием входящей корреспонденции составляет акт об отсутствии вложений в почтовой корреспонденции;

15.6.4. Заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется специалистом ответственным за прием входящей корреспонденции с указанием даты регистрации и присвоением регистрационного номера. Максимальный срок выполнения данного действия не должен превышать 3 дня;

15.6.5. Дата регистрации заявления с прилагаемыми к нему документами в журнале входящей корреспонденции является датой начала срока предоставления муниципальной услуги.
15.7. Рассмотрение заявления и представленных документов:
15.7.1. основанием для начала административной процедуры является направление специалистом, ответственным за прием входящей корреспонденции, зарегистрированного заявления с прилагаемыми документами на рассмотрение главе администрации городского округа Заречный. Глава администрации городского округа Заречный рассматривает данное заявление с прилагаемыми к нему документами, определяет ответственного исполнителя, после чего с визой передает заявление через общий отдел на исполнение специалистам Отдела, в обязанности которых в соответствие с их должностной инструкцией входит выполнение соответствующих функций. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня;

15.7.2. Специалист Отдела рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, предусмотренных п. 7.1 Регламента, проверяет представленные документы на соответствие их требованиям настоящего Регламента. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

15.8. Формирование и направление межведомственного запроса (при необходимости):
15.8.1. основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса является отсутствие документов, указанных в п. 7.2. Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов. Отсутствующие документы запрашиваются специалистом Отдела в рамках межведомственного информационного взаимодействия. Специалист Отдела в течении двух дней с момента поступления заявления осуществляет подготовку и направление запроса в:

1) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области (Росреестр) о предоставлении информации о правоустанавливающих документах на земельный участок и кадастрового паспорта земельного участка с каталогом координат (выписки из государственного кадастра недвижимости). Срок направления ответа на запрос 5 дней;

2) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области (Росреестр) о предоставлении информации о правоустанавливающих документах на объекты капитального строительства, расположенные на земельном участке (при наличии таких объектов и (или) в случае реконструкции таких объектов). Срок направления ответа на запрос 5 дней;

3) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области (Росреестр) о предоставлении выписки из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним. Срок направления ответа на запрос 5 дней;

4) Управление Федеральной налоговой службы по Свердловской области о предоставлении копии свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации. Срок направления ответа на запрос 5 дней;
5) Министерство культуры и туризма Свердловской области о предоставлении заключения органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о наличие (отсутствии) на земельном участке объектов, являющихся памятниками архитектуры, истории или культуры, с указанием реквизитов документов о признании таких объектов памятниками и их кадастровые паспорта. Заключение должно содержать информацию о допустимости проведения реконструкции таких объектов. Срок направления ответа на запрос 5 дней;

15.8.2. Результатом административной процедуры по межведомственному взаимодействию является получение запрашиваемой информации;
15.9. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Отдела заполняет утвержденную форму градостроительного плана земельного участка, готовит проект постановления администрации городского округа Заречный об утверждении градостроительного плана земельного участка, прилагает к нему заявление с пакетом документов и направляет на согласование специалистам Администрации. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 рабочих дней;
15.9.1. После согласования со всеми необходимыми специалистами проект постановления направляется на подпись главе администрации городского округа Заречный. Глава администрации городского округа Заречный подписывает его и направляет в общий отдел для регистрации в установленном порядке. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 9 рабочих дней;
15.9.2. При наличии оснований к отказу в предоставлении муниципальной услуги (предусмотренных п. 8.1. настоящего Регламента) специалист Отдела готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа и направляет на подпись главе администрации городского округа Заречный. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

15.9.3. Глава администрации городского округа Заречный подписывает уведомление об отказе и направляет его в общий отдел для регистрации в журнале исходящей корреспонденции. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня;
15.9.4. Результатом административной процедуры по принятию решения в виде постановления администрации городского округа Заречный об утверждении градостроительного плана земельного участка является подписанное постановление администрации городского округа Заречный или уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка;
15.10. Выдача (направление) Заявителю градостроительного плана земельного участка и постановления администрации об утверждении градостроительного плана земельного участка или уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка:
15.10.1. Основанием для начала административной процедуры является подписанное и зарегистрированное постановление об утверждении градостроительного плана земельного участка или уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка;
15.10.2. Градостроительный план земельного участка выдаётся Заявителю или направляется по адресу, указанному в заявлении, не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения в виде постановления администрации городского округа Заречный об утверждении градостроительного плана земельного участка. Данный документ является основанием для подготовки проектной документации объекта капитального строительства;
15.10.3. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги Заявитель может забрать лично в Отделе под подпись или получить по почте, при этом специалист общего отдела делает отметку в журнале исходящей корреспонденции «отправлено по почте».

16. Формы контроля за исполнением административного регламента
16.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативно правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений:
16.1.1. Текущий контроль за соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги специалистами Отдела осуществляется начальником Отдела;

16.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела, участвующими в оказании муниципальной услуги, положений Регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги.
16.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги:

16.2.1. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки осуществляются на основании утвержденных планов работы Отдела. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя с жалобой на нарушение его прав и законных интересов действиями (бездействием) специалистов Отдела, ответственных за оказание услуги;

16.2.2. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой определяется правовым актом Администрации;

16.2.3. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

16.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги:

16.3.1. За нарушение положений Регламента или иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, должностные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

16.3.2. Персональную ответственность за своевременное и качественное предоставление муниципальной услуги, а также за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги, достоверность информации, за правильность подготовки документов, своевременную выдачу документов, за разглашение конфиденциальной информации несут специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с должностными обязанностями;

16.3.3. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

16.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

16.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц Администрации и Отдела должен быть всесторонним и объективным;

16.4.2. Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем направления вышестоящему должностному лицу органа, предоставляющего муниципальную услугу, обоснованной жалобы, с указанием конкретных нарушений, совершенных должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу;

16.4.3. Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги иными не запрещенными законодательством Российской Федерации способами.

17. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих
17.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), а также решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами Администрации в досудебном и судебном порядке.

17.2. Заявители могут обратиться с жалобой в следующих случаях:
17.2.1. Нарушение срока регистрации запроса Заявителей о порядке предоставлении муниципальной услуги или заявления;

17.2.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

17.2.3. Требование у Заявителей документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

17.2.4. Отказ в приеме документов у Заявителей, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

17.2.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

17.2.6. Затребование с Заявителей при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

17.2.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
17.3. Жалобы Заявителей, поданные в письменной форме или в форме электронного документа, остаются без рассмотрения в следующих случаях:

17.3.1. В жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

17.3.2. В жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (жалоба остается без рассмотрения, при этом Заявителям сообщается о недопустимости злоупотреблением правом).
17.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц Отдела, ответственных за предоставление муниципальной услуги, является подача заявителем жалобы.

17.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа. Жалоба может быть направлена по почте, через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», а также может быть принята при личном приеме Заявителей. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение 3 рабочих дней с момента поступления в Администрацию.

17.6. Жалоба должна содержать:

17.6.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

17.6.2. Фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства Заявителей – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителей – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителям;

17.6.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащего;
17.6.4. Доводы, на основании которых Заявители не согласны с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащего. Заявителями могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителей, либо их копии.

17.7. Заявители имеют право обратиться в Администрацию за получением информации и документов, необходимых для обоснования жалобы.
17.8. При обращении Заявителей с жалобой в письменной форме или в форме электронного документа срок ее рассмотрения не должен превышать 30 дней со дня ее регистрации. 
17.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

17.9.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителям денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;
17.9.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

17.10. Заявителю направляется мотивированный ответ о рассмотрении жалобы в общеустановленном порядке в письменной форме и, по желанию Заявителя, в электронной форме.

17.11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Администрации в суде в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.
17.12. Жалоба подается на имя Главы администрации городского округа Заречный.

Приложение № 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача градостроительного плана земельного участка»

БЛОК-СХЕМА

последовательности выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача градостроительного плана земельного участка»
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Приложение № 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача градостроительного плана земельного участка»

ФОРМА ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

(Утверждена Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 г. № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»)

Градостроительный план земельного участка

	№
	
	R
	U
	6
	6
	3
	3
	7
	7
	0
	0
	0
	0
	-
	
	
	-
	
	


Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании

________________________________________________________________________________

(реквизиты решения уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления о подготовке документации по планировке территории, либо реквизиты обращения и ф.и.о. заявителя - физического лица, либо реквизиты обращения и наименование заявителя - юридического лица о выдаче ГПЗУ)

Местонахождение земельного участка

________________________________________________________________________________

(субъект Российской Федерации, муниципальный район или городской округ, поселение)
________________________________________________________________________________

Кадастровый номер земельного участка _____________________________________________.

Описание местоположения границ земельного участка ________________________________

________________________________________________________________________________

Площадь земельного участка ______________________________________________________
Описание местоположения проектируемого объекта на земельном участке(объекта капитального строительства)_______________________________________________________
________________________________________________________________________________
План подготовлен ________________________________________________________________
                                 (ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование органа или организации)
М.П. _______________________ _______________ /_________________________/

(дата)                    (подпись)                         (расшифровка подписи)

Представлен ____________________________________________________________________
                    (наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа
________________________________________________________________________________
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления)

____________

(дата)

Утвержден ______________________________________________________________________
                  (реквизиты акта Правительства Российской Федерации, или высшего исполнительного органа
________________________________________________________________________________
государственной власти субъекта Российской Федерации, или главы местной администрации об утверждении)

1. Чертеж градостроительного плана земельного участка и линий градостроительного регулирования <1>
	


______________ (масштаб)

Градостроительный план земельного участка создается на основе материалов картографических работ, выполненных в соответствии с требованиями федерального законодательства <2>, <3>
______________ (масштаб)

Градостроительный план на линейные объекты создается на основании картографического материала, выполненного в масштабе: 1:50 000, 1:100 000, 1:200 000, 1:500 000 (при подготовке картографического материала необходимо

руководствоваться требованиями федерального/регионального законодательства)

<4>
Площадь земельного участка ______________ га. <2>, <3>, <4>
На чертеже градостроительного плана земельного участка указываются:

- схема расположения земельного участка в окружении смежно расположенных земельных участков (ситуационный план); <2>, <4>
- границы земельного участка и координаты поворотных точек; <2>, <3>, <4>
- красные линии; <2>, <3>, <4>
- обозначение существующих (на дату предоставления документа) объектов капитального строительства, объектов незавершенного строительства и их номера по порядку, в том числе не соответствующих градостроительному регламенту; <2>, <4>
- минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения объекта капитального строительства, за пределами которых запрещено строительство; <2>, <4>
- границы зон планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд и номера этих зон по порядку (на основании документации по планировке территории, в соответствии с которыми принято решение о выкупе, резервировании с последующим выкупом); <2>, <3>, <4>
- места допустимого размещения объекта капитального строительства; <2>, <4>
- информация об ограничениях в использовании земельного участка (зоны охраны объектов культурного наследия, санитарно-защитные, водоохранные зоны и иные зоны); <2>, <4>
- границы зон действия публичных сервитутов (при наличии); <2>, <3>, <4>
- параметры разрешенного строительства. <2>
Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан на топографической основе в масштабе (1:______), выполненной ________________.

                                                                                       (дата)

________________________________________________________________________________

(наименование кадастрового инженера)

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан

________________________________________________________________________________

(дата, наименование организации)

2. Информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства <1>, <2>, <3>, <4>
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(наименование представительного органа местного самоуправления, реквизиты акта об утверждении правил землепользования и застройки, информация обо всех предусмотренных градостроительным регламентом видах разрешенного использования земельного участка (за исключением случаев предоставления земельного участка для государственных или муниципальных нужд)

2.1. Информация о разрешенном использовании земельного участка <2>, <3>, <4>
основные виды разрешенного использования земельного участка:

________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________;

условно разрешенные виды использования земельного участка:

________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________;

вспомогательные виды использования земельного участка:

________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________.

2.2. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке. Назначение объекта капитального строительства <2>
Назначение объекта капитального строительства

№ ___________________, ___________________________________________________________.

            (согласно чертежу)                      (назначение объекта капитального строительства)

2.2.1. Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков и объектов капитального строительства, в том числе площадь <2>:

	Кадастр. № земельного участка согласно чертежу градостроит. плана
	1.

Длина (метров)
	2.
Ширина (метров)
	3.

Полоса отчуждения
	4.
Охранные зоны
	5.

Площадь зем. участка (га)
	6.

№ объекта кап.стр-ва согласно чертежу градостр. плана
	7.

Размер (м)
	8.

Площадь объекта кап. стр-ва (га)

	
	
	
	
	
	
	
	макс.
	мин.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.2.2. Предельное количество этажей ______ или предельная высота зданий, строений, сооружений ______ м. <2>
2.2.3. Максимальный процент застройки в границах земельного участка _________% <2>.

2.2.4. Иные показатели <2>:

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

2.2.5. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке <3>, <4>
Назначение объекта капитального строительства № __________________________________, _______________________________________________________________________________.

                 (согласно чертежу)                  (назначение объекта капитального строительства)

Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков:

	Номер участка согласно чертежу градостроительного плана
	Длина
(м)
	Ширина

(м)
	Площадь

(га)
	Полоса
отчуждения
	Охранные

зоны

	
	
	
	
	
	


3. Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и объектах культурного наследия <1>, <2>, <3>, <4>
3.1. Объекты капитального строительства

№ __________________________________, __________________________________________,

      (согласно чертежу градостроительного плана)              (назначение объекта капитального строительства)
инвентаризационный или кадастровый номер ________________________________________,

технический или кадастровый паспорт объекта подготовлен ____________________________

                                                                                                                                                           (дата)

_______________________________________________________________________________

(наименование организации (органа) государственного кадастрового учета объектов недвижимости или государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства)

3.2. Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации

№ __________________________________, __________________________________________,

      (согласно чертежу градостроительного плана)              (назначение объекта капитального строительства)

________________________________________________________________________________

(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения)

регистрационный номер в реестре _________________ от ______________________________

                                                                                                                                                      (дата)

4. Информация о разделении земельного участка <2>, <3>, <4>
_________________________________________________________________________________.

(наименование и реквизиты документа, определяющего возможность или невозможность разделения)

--------------------------------

<1> При отсутствии правил землепользования и застройки, но не позднее 1 января 2012 года заполняется на основании документации по планировке территории.

<2> Заполняется на земельные участки, на которые действие градостроительного регламента распространяется.

<3> Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не устанавливается.

<4> Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не распространяется.
Приложение № 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача градостроительного плана земельного участка»

ИНСТРУКЦИЯ

О ПОРЯДКЕ ЗАПОЛНЕНИЯ ФОРМЫ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
(Утверждена Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11.08.2006 г. № 93 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка»)
Настоящая Инструкция разработана в соответствии со статьей 44 Градостроительного кодекса Российской Федерации и Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2005 г. № 840 "О форме градостроительного плана земельного участка" и определяет порядок заполнения формы градостроительного плана земельного участка.
Форма градостроительного плана земельного участка заполняется в трех экземплярах. После утверждения первый и второй экземпляры на бумажном носителе передаются заявителю. Третий экземпляр на бумажном и электронном носителях передается в орган, уполномоченный на регистрацию градостроительного плана земельного участка.
Копия утвержденного градостроительного плана земельного участка после его регистрации передается в орган, уполномоченный на ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования.

I. Порядок заполнения общих сведений градостроительного плана земельного участка

Номер градостроительного плана земельного участка присваивается после утверждения градостроительного плана земельного участка.
Номер градостроительного плана земельного участка присваивается органом, уполномоченным на регистрацию утвержденных градостроительных планов земельных участков.
Номер градостроительного плана земельного участка имеет следующую структуру А-Б, где: А - регистрационный номер, присвоенный муниципальному образованию, согласно Инструкции о ведении государственного реестра муниципальных образований РФ, утвержденной Приказом Министерства юстиции РФ от 19.08.2005 г. № 136. Государственный регистрационный номер муниципального образования вносится в первые десять ячеек номера градостроительного плана земельного участка; Б - порядковый номер утвержденного градостроительного плана земельного участка муниципального образования, присвоенный органом, уполномоченным на регистрацию утвержденных градостроительных планов земельных участков.
Составные части номера отделяются друг от друга знаком "-". Цифровые индексы обозначаются арабскими цифрами.
В строке "Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании" указывается:
- в случае, когда основанием для подготовки документации по планировке территории, в составе которой подготавливается градостроительный план земельного участка, является решение уполномоченного федерального органа исполнительной власти, указывается наименование федерального органа исполнительной власти, издавшего акт, наименование вида акта и его название, дата подписания (утверждения) акта и его номер, наименование должности и фамилия лица, подписавшего акт;
- в случае, когда основанием для подготовки документации по планировке территории, в составе которой подготавливается градостроительный план земельного участка, является решение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, указывается наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, издавшего акт, наименование вида акта и его название, дата подписания (утверждения) акта и его номер, наименование должности и фамилия лица, подписавшего акт;
- в случае, когда основанием для подготовки документации по планировке территории, в составе которой подготавливается градостроительный план земельного участка, является решение органа местного самоуправления, указывается наименование органа местного самоуправления, издавшего акт, наименование вида акта и его название, дата подписания (утверждения) акта и его номер, наименование должности и фамилия лица, подписавшего акт;
- в случае, когда основанием для выдачи градостроительного плана земельного участка является обращение физического лица, указываются фамилия, имя, отчество физического лица, дата регистрации обращения о выдаче градостроительного плана земельного участка;
- в случае, когда основанием для выдачи градостроительного плана земельного участка является обращение юридического лица, указываются реквизиты юридического лица, организационно-правовая форма, наименование юридического лица и дата регистрации его обращения о выдаче градостроительного плана земельного участка.
В строке "Местонахождение земельного участка" указываются наименования:
- субъекта Российской Федерации;
- муниципального района;
- поселения.
Или указываются наименования:
- субъекта Российской Федерации;
- городского округа.
В строке "Кадастровый номер земельного участка" указываются:
- кадастровый номер земельного участка при его наличии, дата постановки земельного участка на государственный кадастровый учет.
При отсутствии кадастрового номера земельного участка в строке пишется "Кадастровый номер отсутствует".
В строке "План подготовлен" указываются:
- фамилия, имя, отчество, должность уполномоченного лица на подготовку градостроительного плана земельного участка, орган или организация, подготовивший(ая) градостроительный план земельного участка.
Лицо, уполномоченное на подготовку градостроительного плана земельного участка, ставит свою подпись, дает ее расшифровку. Подпись подтверждается печатью соответствующего(ей) органа или организации.
В строке "Представлен" указывается:
- наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти Российской Федерации, в случае, когда документы по планировке территории, в составе которых подготовлен градостроительный план земельного участка, утверждаются Правительством РФ; дата представления документов по планировке территории;
- наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, в случае, когда документы по планировке территории, в составе которых подготовлен градостроительный план земельного участка, утверждаются высшим органом исполнительной власти субъекта Российской федерации, дата представления документов по планировке территории;
- наименование органа местного самоуправления, в случае, когда документы по планировке территории, в составе которых подготовлен градостроительный план земельного участка, утверждаются главой местной администрации, дата представления документов по планировке территории.
В строке "Утвержден" указываются:
- в случае, когда документы по планировке территории, в составе которых подготовлен градостроительный план земельного участка, утверждены Правительством Российской Федерации, указывается наименование вида акта и его название, дата подписания (утверждения) акта и его номер, наименование должности и фамилия лица, подписавшего акт;
- в случае, когда документы по планировке территории, в составе которых подготовлен градостроительный план земельного участка, утверждены высшим исполнительным органом государственной власти субъекта Российской Федерации, указывается наименование вида акта и его название, дата подписания (утверждения) акта и его номер, наименование должности и фамилия лица, подписавшего акт;
- в случае, когда документы по планировке территории, в составе которых подготовлен градостроительный план земельного участка, утверждены главой местной администрации, указывается наименование вида акта и его название, дата подписания (утверждения) акта и его номер, наименование должности и фамилия лица, подписавшего акт.

II. Порядок заполнения раздела 1.
Чертеж градостроительного плана земельного участка

Чертеж градостроительного плана земельного участка выполняется на топографической основе вручную или в электронном виде. Масштаб выбирается разработчиком чертежа для отображения поставленных при подготовке градостроительного плана планировочных задач и требований.
В правом нижнем углу подготовленного чертежа оформляется угловой штамп организации с подписями разработчиков.
В строке "Масштаб" указывается масштаб, в котором выполнен градостроительный план земельного участка.
В строке "Площадь земельного участка" указывается площадь земельного участка в гектарах.
Условные обозначения к чертежу градостроительного плана земельного участка:
1) граница земельного участка наносится сплошной линией толщиной 0,7 мм. Точки поворота границ земельного участка обозначаются точкой диаметром 2 мм. Координаты точек поворотных углов земельного участка показываются в виде выноски, номер поворотной точки обозначается арабскими цифрами высотой 5 мм (рис. 1).
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2) границы зон действия публичных сервитутов наносятся сплошной линией толщиной 0,5 мм, получаемая зона заштриховывается линиями толщиной 0,3 мм, через 4 мм, под углом 45° (рис. 2);
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3) минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений, выполняются в виде сплошной линии толщиной 1,2 мм. Линии отступа графически привязываются к реперам или капитальным зданиям, имеющимся на топосъемке. Расстояние указывается в метрах, например, 1,3; 5,2; 7,2 (рис. 3) (не приводится);
4) номера объектов капитального строительства (зданий, строений, сооружений), расположенных на земельном участке, указываются в окружностях диаметром 6 мм, которые наносятся в контурах зданий (рис. 4) (не приводится);
5) границы зон планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд наносятся сплошной линией толщиной 0,3 мм, площадь зоны заштриховывается чередующимися штрихпунктирными и сплошными линиями толщиной 0,3 мм каждая через 6 мм между ними под углом 45°. Номер зоны наносится внутри окружности диаметром 6 мм (рис. 5);
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 6) места допустимого размещения зданий, строений, сооружений указываются в виде участков, заштрихованных сплошными линиями толщиной 0,3 мм, через 4 мм перпендикулярно друг к другу (рис. 6).
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7) На чертеже градостроительного плана земельного участка приводится экспликация объектов капитального строительства, зон планируемого размещения объектов капитального строительства и места допустимого размещения зданий, строений, сооружений. Нумерация объектов - сквозная.
В строке "Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан на топографической основе, выполненной" указываются:
- дата выполнения и наименование организации, выполнившей топографическую съемку.
В строке "Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан" указываются:
- дата разработки чертежа градостроительного плана земельного участка, наименование организации, выполнившей чертеж градостроительного плана земельного участка.

III. Порядок заполнения раздела 2.
Информация о градостроительном регламенте
земельного участка

Информация о градостроительном регламенте земельного участка заполняется, если в отношении земельного участка установлен градостроительный регламент или на земельный участок распространяется действие градостроительного регламента.
В строке "Градостроительный регламент земельного участка установлен в составе правил землепользования и застройки, утвержденных представительным органом местного самоуправления" указываются:
- наименование представительного органа местного самоуправления, утвердившего правила землепользования и застройки, вид и наименование нормативного правового акта об утверждении правил землепользования и застройки, дата и номер его утверждения.
В строке "основные виды":
- указываются основные виды разрешенного использования земельного участка в соответствии с правилами землепользования и застройки.
В строке "условно-разрешенные виды":
- указываются условно-разрешенные виды использования земельного участка в соответствии с правилами землепользования и застройки.
В строке "вспомогательные виды":
- указываются вспомогательные виды разрешенного использования земельного участка в соответствии с правилами землепользования и застройки.
В случае, если в отношении земельного участка не установлен градостроительный регламент или на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента, в строке "Градостроительный регламент земельного участка установлен в составе правил землепользования и застройки, утвержденных представительным органом местного самоуправления" вносится запись: "Градостроительный регламент не установлен", а в строках "основные виды", "условно-разрешенные виды", "вспомогательные виды" вносится запись: "Градостроительным регламентом не установлены".

IV. Порядок заполнения раздела 3.
Информация о разрешенном использовании земельного участка,
требованиях к назначению, параметрам и размещению
объектов капитального строительства

В случае, если на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента или для земельного участка не устанавливается градостроительный регламент, информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объектов капитального строительства заполняется в соответствии с нормативными правовыми актами, принимаемыми уполномоченным федеральным органом исполнительной власти, уполномоченными органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации или уполномоченными органами местного самоуправления в соответствии с федеральными законами. При этом указывается наименование органа (органов), издавшего акт, наименование вида акта и его название, дата подписания (утверждения) акта и его номер, наименование должности и фамилия лица, подписавшего акт.
В случае, если на земельный участок распространяется действие градостроительного регламента или для земельного участка устанавливается градостроительный регламент, в строках и графах раздела 3, предназначенных для заполнения, вписываются слова: "Заполнение не требуется".
В строке "основные виды разрешенного использования":
- указываются основные виды разрешенного использования земельного участка.
В строке "условно-разрешенные виды использования":
- указываются условно-разрешенные виды использования земельного участка.
В строке "вспомогательные виды разрешенного использования" указываются:
- вспомогательные виды разрешенного использования земельного участка.
В строке "Требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке. Назначение объекта капитального строительства" указываются:
- номер объекта капитального строительства согласно чертежу градостроительного плана, назначение объекта капитального строительства.
В строке "Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков объектов капитального строительства, в том числе площадь" указывается информация соответственно графам таблицы.
В графе "Номер участка согласно чертежу градостроительного плана" указывается:
- номер участка согласно чертежу градостроительного плана.
В графе "Размер (м) максимальный" указывается:
- максимальный размер земельного участка в метрах.
В графе "Размер (м) минимальный" указывается:
- минимальный размер земельного участка в метрах.
В графе "Площадь (га)" указывается:
- площадь земельного участка в гектарах.
В строке "Предельное количество этажей" указывается:
- предельное количество этажей зданий.
В строке "предельная высота зданий, строений, сооружений" указывается:
- максимальная высота здания, сооружения, строения в метрах.
В строке "Максимальный процент застройки в границах земельного участка" указывается:
- отношение суммарной площади застройки зданий, строений, сооружений к площади земельного участка (в процентах).
Строка "Иные показатели" заполняется при наличии дополнительной информации о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства.

V. Порядок заполнения раздела 4.
Информация о расположенных в границах земельного
участка объектах капитального строительства
и объектах культурного наследия

В строке "Объекты капитального строительства" указываются:
- номер объекта капитального строительства согласно чертежу градостроительного плана земельного участка и назначение объекта капитального строительства.
В строке "инвентаризационный или кадастровый номер" указывается:
- инвентаризационный или кадастровый номер объекта капитального строительства, дата его постановки на государственный технический учет и техническую инвентаризацию.
В строке "технический паспорт объекта подготовлен" указывается:
- дата подготовки технического паспорта объекта капитального строительства, наименование организации (органа) государственного технического учета и (или) технической инвентаризации объектов капитального строительства, подготовившего технический паспорт.
Строка "Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации" заполняется, если на территории, для которой ведется подготовка градостроительного плана земельного участка, находятся объекты, занесенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации. При этом указываются:
- номер объекта культурного наследия согласно чертежу градостроительного плана земельного участка;
- историческое назначение объекта культурного наследия и его фактическое использование;
- наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного наследия в единый государственный реестр, наименование нормативного правового акта, дата и номер его принятия.
В строке "регистрационный номер в реестре" указываются:
- регистрационный номер и дата постановки на учет в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации.
В случае отсутствия объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации в соответствующие строки вписываются слова: "Не имеется".

VI. Порядок заполнения раздела 5.
Информация о технических условиях подключения
объектов капитального строительства к сетям
инженерно-технического обеспечения

В строке "Объект капитального строительства" указываются:
- номер объекта капитального строительства согласно чертежу градостроительного плана земельного участка и назначение объекта капитального строительства.
В строке "Технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения" указывается:
- тип инженерно-технического обеспечения.
В строке "выданы" указываются:
- дата, наименование органа (организации), выдавшего(ей) технические условия, номер согласно чертежу градостроительного плана земельного участка и назначение объекта капитального строительства.

VII. Порядок заполнения раздела 6.
Информация о возможности или невозможности разделения
земельного участка

Указывается возможность или невозможность разделения земельного участка (ненужное зачеркнуть).
Указывается наименование органа (органов), издавшего акт, наименование вида акта и его название, дата подписания (утверждения) и номер акта, определяющего возможность или невозможность разделения земельного участка.

Приложение № 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача градостроительного плана земельного участка»

Форма 1

Главе администрации городского округа Заречный
____________________________________________

от __________________________________________

____________________________________________

проживающего(ей) по адресу:

____________________________________________

____________________________________________

____________________________________________

паспорт _____________________________________

____________________________________________

____________________________________________

телефон _____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  подготовить градостроительный план земельного участка (ГПЗУ) для
строительства или реконструкции индивидуального жилого дома, расположенного

          (ненужное зачеркнуть)

по адресу: ________________________________________________________________

Предполагаемые технико-экономические показатели индивидуального жилого дома:

этажность - ________________________________ (кол-во этажей)

высота жилого этажа - ______________________ м

количество жилых комнат - __________________ шт.

общая площадь жилого дома - _________________ м2
кровля  - __________________________________________________________________

                (скатная или плоская - совмещенная, указывается наличие мансарды, чердака)

высота мансарды (чердака) - _________________ м

площадь застройки - ________________________ м2
Предполагаемый материал основных конструктивных элементов жилого дома:

стены - ___________________________________________________________________

                                                    (кирпич, дерево, блоки, панели и т.д.)

кровля - __________________________________________________________________
                             (шифер, железо, черепица, лист оцинкованный, рубероид и т.д.)

перекрытия - ______________________________________________________________
                                                   (железобетонные, деревянные и т.д.)

Предполагаемое инженерное обеспечение жилого дома:

водоснабжение - ___________________________________________________________

                                                              (централизованное, автономное)

канализация - _____________________________________________________________
                           (централизованная, водонепроницаемый выгреб, надворный туалет)

энергообеспечение - ________________________________________________________

                                  (от существующей ЛЭП, автономная трансформаторная подстанция)

теплоснабжение - __________________________________________________________

                                           (централизованное, от котлов (указать вид топлива)

газоснабжение - ___________________________________________________________
                                          (централизованное, от баллонов сжиженного газа)

горячее водоснабжение - ____________________________________________________
                                       (централизованное, от водогрейных котлов (указать вид топлива)

Предполагаемые технико-экономические показатели хозяйственных построек:

Гараж _______________________________ площадью ______ м2 на _____ машину(ы),

          (встроенный, пристроенный, отдельно-стоящий)

материал стен _____________________, материал кровли ________________________
Сарай площадью _____ м2, материал стен ____________ материал кровли __________
Строение для содержания скота и птицы площадью ____ м2, материал стен _________
Теплицы площадью __________________ м2
Баня площадью ______________________ м2
                                     ______________/____________________________________/

                                            Подпись                       (фамилия, имя, отчество)

                                            "__" _______________________ 20__ года

Приложения:

а) правоустанавливающие документы на земельный участок;

б) кадастровый паспорт земельного участка;

в) правоустанавливающие документы на расположенные на земельном участке объекты капитального строительства;

г) схема размещения объекта строительства (предпроектные и проектные разработки);

д) общие данные об объекте строительства (реконструкции);

е) данные о планировочных ограничениях проектируемого объекта;

ж) технические паспорта на объекты капитального строительства, расположенные на территории земельного участка (при их наличии);

з) технические условия на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

и) имеющиеся материалы  действующей (актуализированной) топографической съемки территории земельного участка в масштабе 1:500;

к) материалы межевого дела;

л) сведения о заявителе - документ, удостоверяющий личность заявителя;

м) документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя, в случае если от имени заявителя действует его представитель.
Приложение № 5 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача градостроительного плана земельного участка»
Форма 2

Главе администрации городского округа Заречный
__________________________________________

от __________________________________________

(организационно-правовая форма,

наименование юридического лица)

юридический адрес __________________________________________

__________________________________________
телефон __________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу подготовить градостроительный план земельного участка, расположенного по адресу: _________________________________________________________________________

для подготовки проектной документации на объект капитального строительства:

________________________________________________________________________________

Приложения:

а) копия правоустанавливающего и правоподтверждающего документа на земельный участок;

б) кадастровый паспорт земельного участка (выписки из государственного кадастра недвижимости);

в) копия выписки из технического паспорта строений (для застроенных участков), расположенных в границах земельного участка;

г) план застройки земельного участка (проект планировочной организации земельного участка);

д) технические условия на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) имеющиеся материалы действующей (актуализированной) топографической съемки территории земельного участка в масштабе 1:500;

ж) копии материалов межевого дела (при его наличии);

з) документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя, в случае если от имени заявителя действует его представитель.







Выдача (направление) Заявителю градостроительного плана земельного участка и постановления администрации городского округа Заречный об утверждении градостроительного плана земельного участка








Приём и регистрация заявлений 





Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Оформление градостроительного плана земельного участка, подготовка проекта постановления администрации об утверждении градостроительного плана земельного участка и направление их на согласование специалистам администрации в установленном порядке





Принятие решения в виде постановления администрации городского округа Заречный об утверждении градостроительного плана земельного участка





Выдача (направление) Заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





При наличии оснований к отказу в предоставлении муниципальной услуги 

















При отсутствии оснований к отказу в предоставлении муниципальной услуги 





























Заявление на получение градостроительного плана земельного участка с приложенными к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.











Заявитель 





Рассмотрение заявления














Межведомственный запрос

















