
администрация  Городского  округа  Заречный

п о с т а н о в л е н и е


от 20.01.2012 г.   №  50-П

г.Заречный

Об утверждении Порядка формирования и ведения Реестра муниципальных услуг  городского округа Заречный
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), руководствуясь ст.ст. 31,33 Устава городского округа Заречный администрация городского округа Заречный,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг  городского округа Заречный (прилагается).
2. Утвердить форму Реестра муниципальных услуг городского округа Заречный (прилагается).
3. Определить отдел бухгалтерского учета администрации городского округа Заречный (Князева Н.П.) ответственным за ведение Реестра муниципальных услуг городского округа Заречный.

4. Опубликовать настоящее постановление в установленном порядке.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации
городского округа Заречный




                     Д.В.Погорелов

	
	Утвержден
постановлением администрации 
городского округа Заречный
от ______________ № ________


Порядок формирования и ведения
Реестра муниципальных услуг городского округа Заречный
1. Формирование Реестра муниципальных услуг  городского округа Заречный осуществляется в целях обеспечения реализации прав и законных интересов физических и юридических лиц, обеспечения доступности и прозрачности сведений об услугах, предоставляемых (исполняемых) органами местного самоуправления городского округа Заречный и подведомственными им учреждениями (организациями).

2. Реестр муниципальных услуг городского округа Заречный (далее - Реестр) представляет собой систематизированный перечень сведений:

1) о муниципальных услугах, предоставляемых органами местного самоуправления городского округа Заречный;

2) об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг; 

3) об услугах, предоставляемых муниципальными учреждениями (организациями) и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ);
4) о муниципальных функциях, исполняемых органами местного самоуправления городского округа Заречный в рамках осуществления муниципального контроля (надзора) (далее – сведения). 

3. Формирование и ведение Реестра осуществляется отделом бухгалтерского учета администрации городского округа Заречный в соответствии с настоящим Порядком формирования и ведения Реестра муниципальных услуг  городского округа Заречный .
4. Формирование реестра осуществляется на основании предложений руководителей структурных подразделений администрации городского округа Заречный, МКУ, обеспечивающих реализацию полномочий органов местного самоуправления в соответствующей сфере деятельности, согласованных с курирующим заместителем главы администрации городского округа Заречный  и юридическим отделом администрации городского округа Заречный.
5. Ведение Реестра осуществляется на бумажном носителе и в электронном виде в формате Microsoft Word по установленной постановлением администрации городского округа Заречный форме.
 При несоответствии записей на бумажных носителях записям в электронном виде приоритет имеют записи на бумажных носителях.
6. Ведение Реестра включает в себя следующие процедуры:

6.1. Включение в Реестр сведений с присвоением регистрационного номера в соответствии с категорией услуги (функции);
6.2. Внесение изменений в сведения, содержащиеся в Реестре;
6.3. Исключение сведений из Реестра.
7. Порядок включения сведений в Реестр.
7.1. Структурные подразделения администрации городского округа Заречный, МКУ, обеспечивающие реализацию полномочий органов местного самоуправления в соответствующей сфере деятельности:
а) готовит сведения о предоставляемых муниципальных услугах (функциях) по установленной форме (на бумажном и электронном носителе);
б) согласовывает вышеуказанные сведения с курирующим заместителем главы администрации городского округа Заречный;

в)  согласовывает вышеуказанные сведения с юридическим отделом администрации городского округа Заречный;

г) направляет вышеуказанные сведения в отдел бухгалтерского учета администрации городского округа Заречный с сопроводительным письмом о включении соответствующих сведений в Реестр и копией нормативного правового акта, в соответствии с которым необходимо включить соответствующие сведения в Реестр.
7.2. Отдел бухгалтерского учета администрации городского округа Заречный осуществляет внесение представленных сведений в Реестр.

8. Внесение изменений в сведения, содержащиеся в Реестре, либо исключение сведений из Реестра осуществляются в порядке, установленном для включения сведений в Реестр.

8.1. Основанием для внесения изменений в сведения, содержащиеся в Реестре, либо исключения сведений из Реестра является принятие нормативного правового акта о прекращении действия или изменении правовых норм, регулирующих предоставление соответствующей муниципальной услуги.
8.2. Структурное подразделение администрации городского округа Заречный, МКУ, обеспечивающее реализацию полномочий органов местного самоуправления в соответствующей сфере деятельности  в течение 10 дней с момента вступления  в силу  соответствующего нормативного правового акта представляют в отдел бухгалтерского учета администрации городского округа Заречный необходимую информацию для  внесения изменений в сведения, содержащиеся в Реестре, либо исключения сведений из Реестра.
9. В целях предоставления физическим и юридическим лицам достоверных и актуальных сведений из Реестра отдел бухгалтерского учета администрации городского округа Заречный размещает Реестр в сети Интернет на официальном сайте городского округа Заречный в разделе «Муниципальные услуги и функции»  
	
	Утвержден
постановлением администрации 
городского округа Заречный

от _____________ № __________


РЕЕСТР

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАРЕЧНЫЙ

	Перечень муниципальных услуг, предоставляемых органами                                                   местного самоуправления городского округа Заречный

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Орган местного самоуправления городского округа Заречный, предоставляющий муниципальную услугу (функцию)
	Наименование услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги
	Нормативно-правовой акт,     
устанавливающий предоставление  
муниципальной услуги (функции)              

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Перечень услуг, оказываемых муниципальными учреждениями и другими

организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ)

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления городского округа Заречный, организующий предоставление  муниципальной услуги
	Категория учреждений, организаций предоставляющих услугу
	Нормативно-правовой акт,     
устанавливающий предоставление  
муниципальной услуги              

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	








