
АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА  ЗАРЕЧНЫЙ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от_13.11.2023_ № _%REG_№UM%_

г. Заречный

Об утверждении Политики администрации городского округа Заречный 
в отношении обработки персональных данных

В соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 18.1. Федерального закона от 27 июля 
2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, 
направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных 
Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним 
нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными 
или муниципальными органами», на основании ст. ст. 28, 31 Устава городского округа 
Заречный 

1. Утвердить Политику администрации городского округа Заречный в 
отношении обработки персональных данных (прилагается).

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте городского 
округа Заречный в сети «Интернет» (www.gorod-zarechny.ru).

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава
городского округа Заречный А.В. Захарцев

%SIG№_STAMP%
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УТВЕРЖДЕНА
распоряжением администрации
городского округа Заречный
от_13.11.2023_ № _%REG_№UM%_
«Об утверждении Политики   
администрации городского округа  
Заречный в отношении обработки  
персональных данных»

ПОЛИТИКА 
администрации городского округа Заречный в отношении обработки персональных 

данных

1. Общие положения

1.1. Политика администрации городского округа Заречный в отношении обработки 
персональных данных (далее – Политика администрации) определяет принципы обработки 
персональных данных, права субъектов персональных данных, устанавливает процедуры, 
направленные на выявление и предотвращение нарушения требований по обеспечению 
безопасности при обработке персональных данных в администрации городского округа 
Заречный. 

1.2. Политика администрации разработана в соответствии с Федеральным законом от 27 
июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Федеральный закон № 152-ФЗ); 
постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении 
Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без 
использования средств автоматизации»; Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения 
обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми 
в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися 
государственными или муниципальными органами»; Постановлением Правительства 
Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите 
персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»; 
иными нормативными правовыми актами в области обработки и обеспечения безопасности 
персональных данных, а также руководящими документами Федеральной службы по 
техническому и экспортному контролю и Федеральной службы безопасности Российской 
Федерации.

1.3. Используемые понятия: 
персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);       
оператор – администрация городского округа Заречный (далее – Оператор), 

самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие 
обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, 
состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с 
персональными данными; 

обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 
действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 
использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 
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уничтожение персональных данных;
автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных 

данных с помощью средств вычислительной техники; 
распространение персональных данных – действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц; 
предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 
блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 
персональных данных);

уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 
персональных данных;

обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится 
невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность 
персональных данных конкретному субъекту персональных данных;

трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на 
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному 
физическому лицу или иностранному юридическому лицу.

информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах 
данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и 
технических средств. 

2. Принципы обработки персональных данных, права субъекта персональных данных

2.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных на основании следующих 
принципов: законности; ограничения обработки персональных данных достижением заранее 
определенных конкретных целей (не допускается обработка персональных данных, 
несовместимая с целями сбора персональных данных); недопущения объединения баз данных, 
содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых 
между собой; принцип обработки только тех персональных данных, которые отвечают целям их 
обработки; содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать 
заявленным целям обработки и не являться избыточными; обеспечения точности персональных 
данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальности по отношению к целям 
обработки персональных данных (принимаются необходимые меры по удалению или уточнению 
неполных или неточных данных); хранения персональных данных в форме, позволяющей 
определить субъекта персональных данных, и не дольше, чем этого требуют цели обработки 
персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным 
законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому 
является субъект персональных данных (обрабатываемые персональные данные по достижении 
целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не 
предусмотрено федеральным законом, подлежат уничтожению либо обезличиванию). 

2.2. Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются Оператором: 
1) лица, занимающие муниципальные должности, муниципальные служащие, и (или) 

состоящие с ними в близком родстве или свойстве лица (родители, супруги, дети, братья, сестры, 
а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей); 

2) претенденты на замещение вакантных должностей муниципальной службы, их 
близкие родственники и свойственники;

3) граждане, состоящие в гражданско-правовых отношениях с администрацией 
городского округа Заречный
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4) граждане, обратившиеся в администрацию городского округа Заречный с 
обращениями; 

5) граждане, обратившиеся в администрацию городского округа Заречный за 
получением муниципальных услуг и их близкие родственники; 

6) граждане, представленные к награждению наградами, знакам отличия, почетным и 
специальным званиям; 

7) руководители муниципальных предприятий и учреждений, руководителей 
хозяйственных обществ, учредителем которых является Администрация городского округа; 

8) избиратели;
9) граждане, являющиеся кандидатами в присяжные заседатели;
10) лица, совершившие административные правонарушения;
11) граждане, обратившиеся через электронную приемную официального сайта 

городского округа Заречный. 
Состав персональных данных субъектов, перечисленных в пункте 2.2 Положения, приведен 

в таблице. 
Перечень персональных данных, обрабатываемых администрацией городского округа 

Заречный, утверждается правовым актом администрации городского округа Заречный.
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Таблица

№ 
п/п

Субъекты персональных данных Персональные данные Основание обработки

1 2 3 4

Муниципальные служащие, их 
близкие родственники и 
свойственники;
работники, принятые по договорам 
оказания услуг;
руководители муниципальных 
учреждений, их супруги и 
несовершеннолетние дети, а также 
лица, поступающие на должности 
руководителей муниципальных 
учреждений;
работники, работодателями для 
которых являются муниципальные 
учреждения, в соответствии с 
договорами о бухгалтерском 
обслуживании централизованной 
бухгалтерией муниципальных 
учреждений;
муниципальные служащие, 
включенные в кадровый резерв;
претенденты на замещение вакантных 
должностей муниципальной службы, 
их близкие родственники и 
свойственники

1. Фамилия, имя, отчество, паспортные данные;
год, месяц, дата рождения;
место рождения;
адрес проживания;
адрес регистрации;
сведения о составе семьи;
страховой стаж;
страховой номер индивидуального лицевого 
счета страхового свидетельства обязательного 
пенсионного страхования (СНИЛС);
ИНН;
телефон;
должность;
номер банковского счета;
медицинский полис;
образование;
профессия;
должность;
классный чин;
стаж муниципальной службы;
размер зарплаты; месячное денежное 
содержание;
размер пенсии;
размер доплаты к пенсии;
данные документов воинского учета (для 
военнообязанных и лиц, подлежащих призыву 
на военную службу);
данные трудовой книжки; данные трудового 

Главы 23, 24 части второй Налогового кодекса 
Российской Федерации;
Трудовой кодекс Российской Федерации;
Закон Российской Федерации от 19.04.1991 № 
1032-1 "О занятости населения в Российской 
Федерации";
Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ 
"Об обязательном пенсионном страховании в 
Российской Федерации";
Федеральный закон от 17.12.2001 № 173-ФЗ 
"О трудовых пенсиях в Российской 
Федерации";
Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ "О 
муниципальной службе в Российской 
Федерации";
Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ "Об 
обеспечении доступа к информации о 
деятельности государственных органов и 
органов местного самоуправления";
Постановление Государственного комитета по 
статистике Российской Федерации от 
05.01.2004 № 1 "Об утверждении 
унифицированных форм первичной учетной 
документации по учету труда и его оплаты";
Решение Думы городского округа Заречный 
Свердловской области от 02 марта 2017 г. № 
28-Р «Об утверждении Положения о 
назначении и выплате пенсии на выслугу лет 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=453953&date=07.11.2023&dst=4480&field=134
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1 2 3 4

договора, а также письменных 
дополнительных соглашений, которыми 
оформляются изменения и дополнения, 
внесенные в трудовой договор, данные личной 
карточки работника Т-2

лицам, замещавшим должности 
муниципальной службы в органам местного 
самоуправления городского округа Заречный»

2. Муниципальные служащие, их 
близкие родственники и 
свойственники, предоставляющие 
необходимые сведения в рамках 
противодействия коррупции

Фамилия, имя, отчество, место работы, 
должность, адрес места жительства, дата и 
место рождения, страховой номер 
индивидуального лицевого счета страхового 
свидетельства обязательного пенсионного 
страхования (СНИЛС), сведения о доходах, 
расходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера, сведения о 
родственных отношениях, сведения о составе 
семьи

Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ "О 
муниципальной службе в Российской 
Федерации";
Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ 
"О противодействии коррупции";
Указ Президента Российской Федерации от 
23.06.2014 № 460 "Об утверждении формы 
справки о доходах, расходах, об имуществе и 
обязательствах имущественного характера и 
внесении изменений в некоторые акты 
Президента Российской Федерации"

3. Граждане, состоящие в гражданско-
правовых отношениях с 
администрацией городского округа 
Заречный

Фамилия, имя, отчество, паспортные данные;
год, месяц, дата рождения;
место рождения;
адрес проживания;
страховой номер индивидуального лицевого 
счета страхового свидетельства обязательного 
пенсионного страхования (СНИЛС);
номер банковского счета

Гражданский кодекс Российской Федерации;
Трудовой кодекс Российской Федерации

4. Избиратели Фамилия, имя, отчество, паспортные данные;
год, месяц, дата рождения;
место рождения;
адрес регистрации

Статья 16 Федерального закона от 12.06.2002 
№ 67-ФЗ "Об основных гарантиях 
избирательных прав и права на участие в 
референдуме граждан Российской 
Федерации"; Постановление Администрации 
городского округа Заречный от 02.03.2021 № 
213-П " Об организации и осуществлении 



7

1 2 3 4

регистрации (учета) избирателей, участников 
референдума на территории городского округа 
Заречный "

5. Граждане, являющиеся кандидатами в 
присяжные заседатели

Фамилия, имя, отчество;
год, месяц, дата рождения;
адрес регистрации

Федеральный закон от 20.08.2004 № 113-ФЗ 
"О присяжных заседателях федеральных судов 
общей юрисдикции в Российской Федерации";
Постановление Правительства Свердловской 
области от 14.03.2017 № 146-ПП "О Порядке и 
сроках составления списков и запасных 
списков кандидатов в присяжные заседатели 
муниципальных образований для федеральных 
судов общей юрисдикции на территории 
Свердловской области"

6. Граждане, обратившиеся в 
администрацию городского округа 
Заречный с обращениями, 
заявлениями с целью получения 
муниципальных услуг, и их близкие 
родственники

- -

7. Граждане, обратившиеся в 
администрацию городского округа 
Заречный с заявлениями с целью 
получения муниципальных услуг в 
сфере индивидуального жилищного 
строительства

Фамилия, имя, отчество;
год, месяц и дата рождения;
место рождения;
адрес регистрации;
паспортные данные;
адрес электронной почты; телефон

Земельный кодекс Российской Федерации;
Закон Свердловской области от 07.07.2004 № 
18-ОЗ "Об особенностях регулирования 
земельных отношений на территории 
Свердловской области"

8. Граждане, обратившиеся в 
администрацию городского округа 
Заречный с заявлениями с целью 
получения муниципальных услуг в 

Фамилия, имя, отчество собственника жилья;
адрес регистрации;
жилая площадь;
данные о составе семьи собственника

Закон Российской Федерации от 04.07.1991 № 
1541-1 "О приватизации жилищного фонда в 
Российской Федерации";
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1 2 3 4

сфере приватизации жилищного 
фонда

9. Граждане, обратившиеся в 
администрацию городского округа 
Заречный с заявлениями с целью 
получения муниципальных услуг в 
сфере социальной поддержки 
ветеранов

Фамилия, имя, отчество; адрес регистрации;
сведения о составе семьи; собственность 
(адрес); тип и адрес распределяемого жилья; 
состояние здоровья (категория) и номер 
соответствующего документа

Жилищный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 12.01.1995 № 5-ФЗ "О 
ветеранах";
Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ 
"О социальной защите инвалидов в 
Российской Федерации"

10. Граждане, обратившиеся в 
администрацию городского округа 
Заречный с заявлениями с целью 
получения муниципальных услуг в 
сфере социальной поддержки 
молодых семей

Фамилия, имя, отчество; паспортные данные; 
сведения о составе семьи; даты рождения 
членов семьи;
свидетельство о браке

Жилищный кодекс Российской Федерации;
Постановление Правительства Российской 
Федерации от 17.12.2010 № 1050 "О 
реализации отдельных мероприятий 
государственной программы Российской 
Федерации "Обеспечение доступным и 
комфортным жильем и коммунальными 
услугами граждан Российской Федерации";
Постановление Правительства Свердловской 
области от 24.10.2013 № 1296-ПП "Об 
утверждении государственной программы 
Свердловской области "Реализация основных 
направлений государственной политики в 
строительном комплексе Свердловской 
области до 2027 года"

11. Граждане, обратившиеся в 
администрацию городского округа 
Заречный с заявлениями с целью 
заключения договора социального 
найма жилого помещения

Фамилия, имя, отчество; паспортные данные;
адрес регистрации;
дата рождения; паспортные данные членов 
семьи

Гражданский кодекс Российской Федерации;
Жилищный кодекс Российской Федерации

12. Граждане, обратившиеся в 
администрацию городского округа 

Фамилия, имя, отчество; паспортные данные; 
состав семьи;

Жилищный кодекс Российской Федерации; 
Федеральный закон от 12.01.1995 № 5-ФЗ "О 
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Заречный с заявлениями с целью 
получения муниципальных услуг в 
сфере социальной поддержки 
военнослужащих, граждан, уволенных 
с военной службы, и приравненных к 
ним лиц

адрес регистрации; очередь на жилье ветеранах";
Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ 
"О социальной защите инвалидов в 
Российской Федерации";
Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ "О 
статусе военнослужащих"

13. Граждане, обратившиеся в 
администрацию городского округа 
Заречный с заявлениями с целью 
получения муниципальных услуг в 
сфере землепользования

Фамилия, имя, отчество;
год, месяц и дата рождения;
паспортные данные;
адрес проживания;
адрес регистрации;
телефон;
реквизиты документа, подтверждающего 
льготы по оплате арендной платы;
ИНН

Земельный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 18.06.2001 № 78-ФЗ "О 
землеустройстве";
Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ 
"О кадастровой деятельности"

14. Граждане, обратившиеся в 
администрацию городского округа 
Заречный с обращениями

Фамилия, имя, отчество, паспортные данные, 
адрес места жительства, дата и место 
рождения, данные обращения (жалобы), ИНН, 
страховой номер индивидуального лицевого 
счета страхового свидетельства обязательного 
пенсионного страхования (СНИЛС), телефон, 
адрес электронной почты, данные о состоянии 
здоровья; размер социальных и страховых 
выплат застрахованного лица; сведения о 
доходах; сведения о наличии судимости или 
факта уголовного преследования; данные 
отсканированных документов

Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ 
"Об архивном деле в Российской Федерации";
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О 
порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации";
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
"Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг";
Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ 
"Об электронной подписи";
Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-ФЗ 
"Об основах охраны здоровья граждан в 
Российской Федерации"

15. Почетные граждане города Заречный;
граждане, удостоенные наград 
городского округа Заречный, 

Фамилия, имя, отчество, дата и место 
рождения, сведения об образовании, сведения 
о трудовой деятельности

Указ Президента Российской Федерации от 
07.09.2010 № 1099 "О мерах по 
совершенствованию государственной 
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удостоенные наград Российской 
Федерации; почетные граждане 
Свердловской области;
граждане, удостоенные наград 
Свердловской области и высших 
органов государственной власти 
Свердловской области

наградной системы Российской Федерации";
Распоряжение Президента Российской 
Федерации от 14.10.1997 № 417-рп "Об 
утверждении Инструкции о порядке учета и 
хранения орденов, медалей, знаков отличия, 
наградных знаков к почетным званиям 
Российской Федерации и бланков документов 
к ним";
Закон Свердловской области от 19.04.1999 № 
5-ОЗ "О наградах, почетных званиях 
Свердловской области и наградах высших 
органов государственной власти Свердловской 
области";
Указ Губернатора Свердловской области от 
09.01.2018 № 9-УГ "Об утверждении Порядка 
возбуждения ходатайств о награждении 
знаками отличия Свердловской области и 
ходатайств о присвоении почетных званий 
Свердловской области и Порядка внесения, 
согласования и рассмотрения представлений к 
награждению знаками отличия Свердловской 
области и представлений к присвоению 
почетных званий Свердловской области";
Устав городского округа Заречный

16. Лица, совершившие 
административные правонарушения

Данные паспорта или иного документа, 
удостоверяющего личность, данные 
страхового свидетельства государственного 
пенсионного страхования (СНИЛС), сведения 
о родственных отношениях, сведения о 
составе семьи, сведения о жилом помещении, 
сведения о доходах, сведения об имуществе, 
сведения о номере телефона

Кодекс Российской Федерации об 
административных нарушениях; 
Арбитражный процессуальный кодекс 
Российской Федерации; Гражданский 
процессуальный кодекс Российской 
Федерации
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17. Граждане, являющиеся участниками 
судопроизводства и иных 
производств, ведущихся 
административными и иными 
контрольно-надзорными органами;
должностные лица администрации 
городского округа Заречный, в 
отношении которых рассматривается 
дело

Фамилия, имя, отчество, дата и место 
рождения, адрес места жительства, адрес 
регистрации, ИНН, страховой номер 
индивидуального лицевого счета страхового 
свидетельства обязательного пенсионного 
страхования (СНИЛС), данные паспорта или 
иного документа, удостоверяющего личность, 
сведения о месте работы, образование, 
семейное положение, сведения о трудовой 
деятельности, сведения о заработной плате, 
данные о состоянии здоровья

Уголовно-процессуальный кодекс Российской 
Федерации;
Кодекс Российской Федерации об 
административных нарушениях;
Арбитражный процессуальный кодекс 
Российской Федерации;
Гражданский процессуальный кодекс 
Российской Федерации;
Кодекс административного судопроизводства 
Российской Федерации

18. Граждане, обратившиеся через 
электронную приемную 
официального сайта городского 
округа Заречный (https://gorod-
zarechny.ru/lobby/send/)

Фамилия, имя, отчество,
адрес проживания;
адрес регистрации;
адрес электронной почты, 
номер телефона 

Федеральный закон от 02.05. 2006 года № 59-
ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации»
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2.3. Персональные данные субъектов, перечисленных в пункте 2.2 Положения, могут 
храниться на бумажных и электронных носителях.

Персональные данные при их неавтоматизированной обработке обособляются от иной 
информации, в частности, путем фиксации их на отдельных бумажных носителях персональных 
данных (далее - материальные носители), в специальных разделах или на полях форм (бланков).

При обработке персональных данных, осуществляемой без использования средств 
автоматизации, в отношении каждой категории персональных данных определяются места 
хранения персональных данных (материальных носителей) и устанавливаются перечни лиц, 
осуществляющих обработку персональных данных либо имеющих к ним доступ.

Хранение материальных носителей персональных данных, обрабатываемых без 
использования средств автоматизации, осуществляется в специально предусмотренных для этого 
хранилищах (сейфах, запираемых шкафах, запираемых тумбах), при этом осуществляется 
раздельное хранение материальных носителей персональных данных, обработка которых 
осуществляется в различных целях.

2.4. Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением принципов и 
правил, предусмотренных статьей 6 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О защите 
персональных данных".

Обработка персональных данных осуществляется администрацией городского округа 
Заречный в следующих случаях:

1) персональные данные получены от субъекта персональных данных или его законного 
представителя;

2) получено согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных 
данных, в том числе:

согласие на обработку специальных категорий персональных данных (в случае 
необходимости такой обработки согласие получается в обязательном порядке);

согласие на передачу (предоставление) персональных данных третьим лицам (в случае 
необходимости такой передачи (предоставления)).

В случае необходимости обработки персональных данных, не относящихся к субъекту 
персональных данных (например, данных о супруге), согласие на обработку персональных 
данных берется со всех субъектов.

Согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных не 
требуется в случае обработки персональных данных для достижения целей, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации, в том числе при передаче (предоставлении) 
персональных данных в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных 
(государственных) услуг в соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Если в соответствии с федеральным законом предоставление персональных данных и 
(или) получение администрацией городского округа Заречный согласия на обработку 
персональных данных являются обязательными, субъекту персональных данных разъясняются 
юридические последствия отказа предоставить его персональные данные и (или) дать согласие 
на их обработку.

При передаче (предоставлении) персональных данных одним оператором администрации 
городского округа Заречный другому в рамках предоставления муниципальной 
(государственной) услуги оба оператора принимают организационные и технические меры по 
обеспечению безопасности как переданных, так и полученных персональных данных.

Передача (предоставление) персональных данных администрацией городского округа 
Заречный стороннему оператору осуществляется на основании договора или муниципального 
контракта, обязательным условием которого является обеспечение безопасности персональных 
данных.

Трансграничная передача персональных данных не осуществляется.
Биометрические персональные данные администрацией городского округа Заречный не 
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обрабатываются, из специальных категорий персональных данных могут обрабатываться только 
данные о состоянии здоровья.

В целях оценки посещаемости официального сайта городского округа Заречный 
(https://gorod-zarechny.ru/) администрацией городского округа Заречный обрабатываются с 
использованием интернет-сервиса Яндекс Метрика, Гугл Аналитика, LiveInternet Статистика, 
Спутник Аналитика и других следующие обезличенные персональные данные о пользователях 
сайта:

1) сведения о посетителях (пол, возраст, географические данные, используемые типы 
устройств, операционных систем, интернет-браузеров и их версий, E-mail адрес, nickname);

2) сведения о действиях посетителей, в том числе сведения о дате и времени визитов;
3) сведения о наличии файлов cookies и JavaScript.
Обработка указанных обезличенных персональных данных осуществляется 

исключительно в статистических целях.
2.5. Сроки хранения носителей персональных данных и их электронных копий 

определяются правовыми актами администрации городского округа Заречный.
2.6. Порядок уничтожения материальных носителей устанавливается соответствующей 

инструкцией, утверждаемой правовым актом администрации городского округа Заречный.
2.7. В соответствии со статьей 8 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О 

персональных данных" администрация городского округа Заречный в целях информационного 
обеспечения вправе создавать общедоступные источники персональных данных на базе 
официального сайта городского округа Заречный в информационно-коммуникационной сети 
Интернет (https://gorod-zarechny.ru). Размещение персональных данных субъектов персональных 
данных в таких общедоступных источниках допускается только с письменного согласия субъекта 
персональных данных на распространение персональных данных.

Сведения о субъекте персональных данных могут быть в любое время исключены из 
общедоступных источников персональных данных по требованию субъекта персональных 
данных либо по решению суда или иных уполномоченных государственных органов.

2.8. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных 
данных" субъект персональных данных имеет следующие права в отношении своих 
персональных данных:

1) право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в том 
числе содержащей:

подтверждение факта обработки персональных данных администрацией городского округа 
Заречный;

правовые основания и цели обработки персональных данных;
цели и применяемые администрацией городского округа Заречный способы обработки 

персональных данных;
наименование и местонахождение администрации городского округа Заречный, сведения о 

лицах (за исключением работников администрации городского округа Заречный), которые 
имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные 
на основании договора с администрацией городского округа Заречный или на основании 
федерального закона;

обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту 
персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных 
не предусмотрен федеральным законом;

сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных 

Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных";
наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку 

персональных данных по поручению администрации городского округа Заречный, если 
обработка поручена или будет поручена такому лицу;
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иные сведения, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О 
персональных данных" или другими федеральными законами;

2) право потребовать от администрации городского округа Заречный уточнения его 
персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные 
являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 
необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом 
меры по защите своих прав;

3) право на обжалование действий или бездействия администрации городского округа 
Заречный в Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных технологий и 
массовых коммуникаций или в судебном порядке в случае, если субъект персональных данных 
считает, что администрация городского округа Заречный осуществляет обработку его 
персональных данных с нарушением требований Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ 
"О персональных данных" или иным образом нарушает его права и свободы;

4) право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков 
и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке;

5) иные права, определенные главой 3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О 
персональных данных".

2.9. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может 
быть ограничено в соответствии с федеральными законами, в том числе, если: 

1) доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает 
права и законные интересы третьих лиц; 

2) обработка персональных данных осуществляется в случаях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации о транспортной безопасности, в целях обеспечения 
устойчивого и безопасного функционирования транспортного комплекса, защиты интересов 
личности, общества и государства в сфере транспортного комплекса от актов незаконного 
вмешательства. 

 
3. Процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений 

при обработке персональных данных
 

3.1. Процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений при обработке 
персональных данных: 

1) осуществление Оператором внутреннего контроля соответствия обработки 
персональных данных требованиям, предъявляемым к защите персональных данных, 
установленных Федеральным Законом № 152-ФЗ и принятыми в соответствии с ним 
нормативными правовыми актами, а также политике Оператора в отношении обработки 
персональных данных; 

2) оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в 
случае нарушения Федерального Закона № 152-ФЗ, соотношение указанного вреда и 
принимаемых мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных 
законом; 

3) ознакомление специалистов Оператора, непосредственно осуществляющих 
обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о 
персональных данных, в том числе с требованиями по защите персональных данных при их 
обработке, предусмотренных Федеральным Законом № 152-ФЗ, документами, определяющими 
политику Оператора в отношении обработки персональных данных. 

3.2. Обеспечение безопасности персональных данных достигается: 
1) определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных; 
2) применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности 
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персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, 
необходимых для выполнения требований к защите персональных данных, исполнение которых 
обеспечивает установленные Правительством Российской Федерации уровни защищенности 
персональных данных; 

3) применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия 
средств защиты информации; 

4) оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности 
персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных 
данных; 

5) учетом машинных носителей персональных данных; 
6) обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и 

принятие соответствующих мер; 
7) восстановлением персональных данных, модифицированных или уничтоженных 

вследствие несанкционированного доступа к ним; 
8) установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в 

информационной системе персональных данных, а также обеспечением регистрации и учета всех 
действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе персональных 
данных; 

9) контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных 
данных и уровня защищенности информационных систем персональных данных. 

3.3. Для помещений, в которых хранятся и обрабатываются персональные данные, 
организуется режим обеспечения безопасности, при этом обеспечивается сохранность носителей 
информации, содержащих персональные данные, а также исключается возможность 
неконтролируемого проникновения и пребывания в этих помещениях посторонних лиц. Данный 
режим должен обеспечиваться, в том числе, запиранием в рабочее и нерабочее время 
металлических шкафов, сейфов и помещений, где хранятся носители информации, содержащие 
персональные данные. 

3.4. Внутренний контроль за соблюдением требований по защите персональных данных 
осуществляется ответственным за организацию обработки персональных данных. 
 

4. Заключительные положения
  

4.1. Персональные данные не подлежат распространению. Прекращение доступа к 
персональным данным не освобождает специалиста Оператора от обязательств по их 
нераспространению. 

4.2. Лица, виновные в нарушении требований Федерального закона от 27 июля 2006 года 
№ 152-ФЗ «О персональных данных», несут ответственность, предусмотренную 
законодательством Российской Федерации. 


